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55 - Instrucao — Mdodulo RECAD (Recadastramento
Servidores)

11. Conhecendo a tela que os servidores acessam o Recad no médulo RH

Quando o servidor acessar a tela do Recad , vai aparecer o aviso : “Aviso:

‘Usuério(a) vocé precisa atualizar os seus dados cadastrais.”

Recursos humanos

Aviso: Usudrio(a) vocé precisa atualizar os seus dados cadastrais.

Bl Recadastramento >

0 usuario deve clicar no Menu Recadastramento > e Dados recadastramento:

B2 Recadastramento v

B Dados Recadastramento

Nesta tela exibida, o servidor podera atualizar informagdes ou preencher dados faltantes ou incompletos:

* campos obrigatérios

Dados Pessoais

Nome * CPF " Data Nascimento *
Raga " Deficiéncia Estado Civil *
~ ~ v
Sexo " Mome Mae * Nome Pai
~
Formagao " Nacionalidade * Naturalidade *

RG
Nimero RG * Grgdo emissor Data Emisséo * UF*"
n " i
Titulo Eleitor
Niamero Titulo Eleitor * Digito * Zona*® Segio "

Carteira Trabalho

MNumero Carteira Trabalho Serie
UF PIS* Data Expedigao
= 5 &)
Email
Tipo Email * Email " Confirmagao Email *
v

© Para garantir o recebimento de e-mails pelo recadastramento, lembre-se de verificar sua caixa de SPAM ou Lixo Eletrénico, identificando como confiével para irem er

https://educa.equiplano.com.br/mod/book/tool/print/index.php?id=1246&chapterid=1327

12



22/01/2026, 12:21 55 - Instrugdo — Médulo RECAD (Recadastramento Servidores) | educa.equiplano

Telefones de Contato

Nr. Telefone 1 Tipe obl Ramal
Celular ~

Nr. Telefone 2 Tipo (a]a]] Ramal
Comercial ~

Nr. Recados Tipo a]0]] Ramal

No campo Enderego, caso seja efetuado qualquer alteragao sera obrigatério anexar o comprovante de enderego :

Enderego
Tipo Enderego * CEP* UF* Cidade *
Enderego * Numero * Bairro * Complemento
) i Caso haja qualquer alteragdo nesse campo o
Adicionar Comprovante Enderego ou Soltar arquivo aqui anexo do comprovante de endereco seré
obrigatério

Para servidores ativos é obrigatério anexar um arquivo do Extrato CNIS para gravar:

O botao é direcionado ao URL de
Veja como emitir o seu extrato CNIS. no 1A do o CNIS.

- ) ) O campo € obrigatério para
Adicionar Extrato CNIS ou Soltar arquivo aqui servidores ativos.

No campo Dependente o usuario deve clicar em “Conferir Dados”, para efetuar conferéncias das informagdes e preenchimento das
informacdes faltantes e clicar em “Confirmar “e caso seja efetuado qualquer alteragéo serd obrigatério anexar o comprovante de documento

do dependente.

Obs.: caso o usudrio ndo possua nenhum dependente vinculados esse campo nédo serd demonstrado.

Dependentes/Conjuge

Conferir Dados

confirmagio  Nome
=

Dependente 1
3

Dependente 2

Dados Dependente
* campos obrigatdrios

CPF"
121.121.121.12

Nome *

Demonstragao dependente
Data Nascimento *

Nome Mae *
Demonstragéo mae 20/01/2021 n

Sexo* Raga * Deficiéncia * Grau Parentesco *

Parda v Nao portador v Filho(a)

Masculino

Cancelar E>

Apds ter sido visualizado a conferéncia do cadastro do dependente , ficard destacado na coluna “Confirmacéo “ na cor verde que o cadastro

foi conferido e em Adicionar documentos , caso haja alguma alteragdo deverd anexar o documento :

Confirmagdo Nome
(/] Demonstragdao Dependente

@ Caso identifique a necessidade de inclusao e/ou exclusao de dependentes, fazer um PROTOCOLO ONLINE com sua solicitagéo.

Adicionar Documentos Dependentes ou Soltar arquivo aqui <:
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