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PORTARIA FAPES N° 002, de 13 de outubro de 2020.

Dispde sobre a obrigatoriedade de realizacdo de prova de vida pelos
beneficidrios do Regime Préprio de Previdéncia dos Servidores Publicos do
Municipio de Toledo.

A DIRETORA-EXECUTIVA DO REGIME PROPRIO DE PREVIDENCIA DOS
SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE TOLEDO (TOLEDOPREV), Estado do Parand, no uso
de suas atribui¢des legais e em conformidade com o que estabelecem a Lei Federal n° 10.887, de 18 de
junho de 2004, e o inciso II do caput do artigo 10 da Lei Municipal n° 1.929, de 4 de maio de 2006, e suas
modificagdes,

RESOLVE:

Art. 1° — Todos os aposentados e os pensionistas beneficidrios do Regime Préprio de
Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Toledo (TOLEDOPREV) deverao efetuar a prova de
vida no periodo de 1° de dezembro de 2020 a 27 de fevereiro de 2021.

§ 1° — A prova de vida de que trata o caput deste artigo deverd ser feita pelo proprio
aposentado ou pensionista, em qualquer agéncia da Caixa Econdmica Federal, mediante a apresentacdo de
um documento oficial de identificacdo com foto (Cédula de Identidade — CI/RG, Carteira Nacional de
Habilitacdo — CNH, Carteira de Trabalho — CTPS, Passaporte etc...).

§ 2° — Para a prova de vida referida neste artigo observar-se-a a seguinte escala:

I — a contar de 1° de dezembro de 2020, os beneficidrios cujos nomes se iniciem com as
letras “A” a “T”;

II — a contar de 1° de janeiro de 2021, os beneficidrios cujos nomes se iniciem com as letras
66J” a 66M”‘

b

III — de 1° de fevereiro a 27 de fevereiro de 2021, os beneficidrios cujos nomes se iniciem

com as letras “N” a “Z”.

Art. 2° — Os aposentados e pensionistas invalidos ou impossibilitados de locomogao por
motivo de satide, poderdo, para os fins de realizacdo da prova de vida de que trata esta Portaria, solicitar a
visita domiciliar de servidor municipal representante do TOLEDOPREYV, juntando ao pedido atestado
médico que comprove sua condicdo.

§ 1° — O atestado médico referido no caput deste artigo ndo serd exigido aos servidores
aposentados por invalidez.

§ 2° — O pedido deverd ser formulado através do telefone (45) 3055-8840, ou pelo e-mail
toledoprev @toledo.pr.gov.br, preferencialmente no més anterior ao definido para seu recadastramento.

§ 3° — O servidor designado para a visita domiciliar deverd, obrigatoriamente, apresentar ao
solicitante da visita a sua cédula de identidade e o crachd de identificacdo como servidor da Prefeitura do
Municipio de Toledo.

§ 4° — As despesas de deslocamento do servidor designado para a visita domiciliar nos casos
em que o aposentado ou pensionista resida em localidade diversa do Municipio de Toledo serdo custeadas
pelo Municipio.
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Comprovação da última prova de vida realizada.
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Art. 3° — A critério exclusivo do TOLEDOPREYV, poderdo ser realizadas visitas
domiciliares aos aposentados e pensionistas com vistas a complementar eventual informagdo necessaria,
bem como para verificagdo das condi¢des pessoais que ensejam o pagamento dos respectivos beneficios.

§ 1° — As visitas deverdo ser previamente agendadas por telefone ou outro meio apropriado,
ocorrer preferencialmente em dias uteis, podendo, quando necessario, ser realizadas aos finais de semana.

§ 2° — Aplica-se as visitas de que trata este artigo o disposto no § 3° do artigo anterior.

§ 3° — O servidor designado para a visita domiciliar elaborard relatério da visita, o qual
deveré ser assinado pelo aposentado ou pensionista.

§ 4° — O relatério da visita domiciliar constitui documento hébil a comprovar a regularidade
ou irregularidade do beneficio.

§ 5° — A eventual recusa do aposentado ou pensionista em receber a visita domiciliar
ensejard a instauracido de procedimento de invalida¢do do ato administrativo de concessdo do beneficio,
com a suspensdo do pagamento do beneficio.

Art. 4° — A nio efetivacdo da prova de vida com observancia das normas estabelecidas
nesta Portaria e o ndo cumprimento das disposi¢des legais vigentes ensejardo a suspensdo do pagamento do
beneficio, até que seja regularizada a situac@o pelo aposentado ou pensionista.

Art. 5° — Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicacgao.

A DIRECAO EXECUTIVA DO REGIME PROPRIO DE PREVIDENCIA DOS
SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS DE TOLEDO, Estado do Parana, em 4 de setembro de 2020.

ROSELI FABRIS DALLA Assinado de forma digital por ROSELI
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RESULTADO PROVA DE VIDA REALIZADA NO PERIODO DE 01/12/2020 A 31/05/2021
REALIZADO 95,32%

FALECIDOS 1,30%

DOMICILIAR E/OU VIDEO CHAMADA 1,89%

AUSENTES 1,49%

Performance do Recadastramento: TOLEDO-PR

. DADOS DE PERFORMANCE DO CONTRATO
e N3oRealizado [N Realizada

Registros carregados: 1005
Servidores recadastrados: 958
Servidores com identificagdo negativa: 1
Servidores ausentes: 46
Responsavel pelo contrato: c047612
Contato da agéncia: {45) 2103 - 1658
Expectativa de arrecadagdo: R$ 7.135 50

Valor total arrecadado em tarifa; R% 6.801,80
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Nota
O Recadastramento dos Segurados Ativos é realizado de forma permanente, porém sem comprovação de Ato normativo.

Visando atender a recomendação do Manual do Pró-Gestão RPPS. Iniciamos em 2020 as transmissões integrando Sistema de Folha de Pagamento – SIPREV – CNIS.

Enquanto isso além de atualizar a base de dados, foi desenvolvido um Sistema de Recadastramento integrado com a Folha de Pagamento. 

O primeiro recadastramento com Ato normativo vai ser realizado no período de 02 de agosto a 30 de setembro.

Esta anexo o Manual do Sistema integrado com a Folha de Pagamento dos tanto dos segurados ativos quanto dos aposentados e pensionistas, desenvolvido pela empresa de tecnologia contratada.
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Equipe participante

Solicitante Toledo: Roseli Fabris Dalla Costa
Solicitante Toledo: Leandro Marcelo Ludvig
Analista de negécios Equiplano:|/Osvaldo Nosshe
Desenvolvedor Equiplano: Nivaldo Noga

Tester Equiplano: Rodolpho Magalhaes
Product Owner Equiplano: Gisleine S. Souza

Solicitagao detalhada — Escopo no chamado 235466 (Iltem 8.5.a) do Edital/2021 (O que contemplamos
até o presente documento x apresentacgao dia 02/06/2021:

A tela do recadastramento devera trazer os dados ja existente no SRH, passiveis de alteragdo ou
confirmacgao/alteragao conforme o caso.

A atualizagdo dos dados informados pelo servidor no portal da governanga, serdo analisados e confirmados
pelo RH e efetivado o recadastramento no sistema do SRH, mediante confirmacao do setor de folha de
pagamento, ou seja, as atualizacdes realizadas ficardo aguardando a confirmagéo do setor de folha para
serem aplicadas e gravadas no SRH.

Entendemos que esse recadastramento sera realizado uma coépia dos dados atuais para apos realizar a
efetivacdo no sistema atual com as informag¢des mais atuais, e devem obrigatoriamente passar pela analise
de um operador para a efetivagdo/atualizagcdo dos dados, em nenhum caso o Servidor atualizara
diretamente os dados no SRH.

Recadastramento Servidores

Esta instrucdo, tem por objetivo detalhar o passo a passo de como realizar o recadastramento de
servidores, via sistema desenvolvido pela Equiplano no modulo que nominamos Recad.

Esse processo sera realizado uma vez ao ano, para atualizagdo de informagdes de todos os
servidores da entidade ou quando for determinado via paradmetro, conforme ilustrado abaixo:

€ > C @ 1/ recadConf arregarTelaRecadC o~ @ % 2

B oA A SR B A A A L tal

¥ , Municipio de . N
w Fod Configura¢do Recadastramento

@ Admissio
Periodo Lil gao de R

© Avaliaio Furxional
Data Inicial Data Final

& Medicina Sequranga Trabaho > n n

B8 Recadastramanto v I « Maio 2021

B Dados Recadastramenito Do Se Te Qu Qu Se Sa

O Andhise Recadastramento
2 345 6 7 8
T |

G Utilitérios > 16 17 18 19 20 21 22

9 10 11 12 13 14 15 Taste 31/0572021

23 24 25 26 21 28 29
30 31 1 5
Hoje

Para ter acesso as telas de recadastramento, a entidade precisara realizar as seguintes configuragoes:

a) Realizar cadastramento de um “papel” para acesso dos servidores no RECAD - Recadastramento
Servidores no ESADMIN;

b) Realizar o vinculo do servidor ao papel para acessar o RECAD - Recadastramento Servidores;
c) Telado RECAD - Analise Recadastramento Servidores no médulo RH;

d) Tela do RECAD - Recadastramento Servidores no médulo RH;

Este processo esta sendo feito via script pela Equiplano, conforme alinhado:



Instrucdo — RECAD (Recadastramento de Servidores)

Tela para realizar Cadastro de papéis:

Sera necessario criar dois papéis conforme exemplo abaixo:

1° Perfil para o ANALISTA responsavel;

2° Perfil para Servidores;

ESADMIN > Controle de Acesso > Papéis

1.1 Cadastro Perfil Analista responsavel para analise das informagoes:

Acesso ao sistema - Definicdo de Papéis

Nome papel: [RECAD - Analista RH |
Administrador?: [

Médulo: | BH v |

o T

Sem Acesso Somente Consulta ~ AcessoTotal
Recadastramento » Dados Recadastramento O 0 ®
Recadastramento > Andlise Recadastramento @ @, ®
Utilitarios > Gerenciador de Tarefas ® O O
Utilitarios > Modelos de documentas ® @) O
Operador Equiplano O @] ®
Relatar problema O O ®

Obs: O Analista tera acesso a tela Dados recadastramento somente dele, e a Tela para Analise
Recadastramento, tera acesso a todos os cadastros de servidores.

ESADMIN > Controle de Acesso > Operador

1.2 Cadastro Operador Analista responsavel para analise das informagoes:

Operador
Pessoa: (107886346 | g [CELSO |
Servidor | §35351 - CELSO v|
Login: 00027246930
Nova Senha: | |
Confirmacio: | |
i | entidade papel

@ | Municipio de Tolsdo ~ || ESPORTAL - ESPORTAL - Servidores HOLERITE |
@ | Municipio de Toledo v | | ESPORTAL - ESPORTAL - Trocar Senha Holerite v |
| Municipio de Toledo v || RH - RECAD - Analista RH v

novoiCopiar papéis outro operador

® e T T

* Item 1: Clicar em “novo” para vincular papel ao Operador.
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ESADMIN > Controle de Acesso > Papéis

2. Cadastro Perfil Servidor para Servidores terem acesso e atualizarem seus respectivos cadastros:

Acesso ao sistema - Definigdo de Papéis

Nome papel: |RECAD - SERVIDOR
Administrador?: )

Médulo: | RH v |
o
Item Menu Sem Acesso Somente Consulta Acesso Total
I Recadastramento > Dados Recadastramento O O (O] I

ESADMIN > Controle de Acesso > Operador

2.1 Cadastro Operador Servidores para acesso e atualizarem seus respectivos cadastros:

Operador
Pessoa 107866346 | ga [CELSO |
Servidor: | 835351 - CELSO | ; v
Login: (0027246930
MNova Senha: [| ]
Confirmacéo: | |
| entidade papel

e | Municipio de Toledo

v | | ESPORTAL - ESPORTAL - Servidores HOLERITE

(=] | Municipio de Toledo

v | | ESPORTAL - ESPORTAL - Trocar Senha Holerite

|j | Municipio de Toledo

v ][ RH - RECAD - SERVIDOR

[novolCopiar papéis outro operador
| I |

I e T

Item 1: Clicar em “novo” para vincular papel ao Operador.

3.Tela do RECAD - Analise Recadastramento Servidores

3.1 Tela Analista responsavel por validar cadastros enviados pelos Servidores:

Conforme imagem abaixo Servidor “Analista responsavel’ tera acesso para analisar todos os
servidores, que realizarem o recadastramento, podera realizar pesquisa conforme itens do 1 ao 6:

Recursos humanos

.1:;2:‘[_ Municipio de

. ¢ Toledo
BB Recadastramento v | e @
B Dados Recadastramento -

L1 Andlise Recadastramento

| Data inioial (@)

T ritrar [CTECESS

status

Analise Recadastramentos

Home &)

osta inat @)

cPF Nome

Agio

® ¢ & & & 0 0 0 0

24051785834 CLEIDINARA SEHN JANK

748.242.080.87 ELISABETE DIAS MARINS SCHNEIDER
07261407001 GIORGE LUIS RICC! SZATKOWSKI

NES EICH

£ AVELING MARASCHIN nove

LIANE TEREZINHA

ANET SZATKOWSKI

781.788. 33004

NAIR SOUZA DORNELAS
781.660.700-78 NEWVEA MARIA HENZ SIMON

503.080.760-34

MILSON PAES FASCOAL

55384231085 WILSON COLLADO PERES

1110812021

t1ioarz021

111052021

102021

117062021

1110572021

‘|QQRQQNR‘QEQ

Exibindo ragistro 1 318 10 do total d& 10

®
0
a
3



Item 1: Informar numero CPF, campo autocomplete;

Item 2: Informar Data Inicial ou pesquisar data;

Item 3: Informar Nome, campo autocomplete;

Item 4: Informar Data Final ou pesquisar data;

Item 5: Selecionar Status;

Instrucdo — RECAD (Recadastramento de Servidores)

Item 6: Campo agdo ao “EDITAR” podera validar se as informagbes estdo corretas ou sera necessario

ajustes.

3.2 Tela de Edicao Analise Recadastramentos, conforme informado no item 6 da tela 3.1.

3.2.1 Aba Dados Basicos

Na tela sera sempre demonstrado como estava o cadastro do servidor “Antigo” e como ficard apds a

atualizagao “Novo”:

I, Municipio de
@ — Anélise Recadastramentos

B8 Recadastramento >

Nome
'WILSON COLLADO PERES

CFF
553,843.319.68

Antigo
Data Nascimento

04/04/1966

Anexo

===

Voltar

& Endereco/Contato | [ Dependentes

Nome
'WILSON COLLADO PERES

Novo

Novo

CPF
553.843.319.68

Nevo

Data Nascimento
04/04/1966

Observagéo

Observagio

Observagio

Gravar

Item 1: Ao clicar no botédo sera realizado download do arquivo de documentos que o servidor anexou.

Obs: Caso tenha alguma informacao inconsistente nas Abas:

e Dados Basicos;
e Documentos;

e Endereco/Contato;

e Dependentes (caso sofra alteragao, exige novo anexo)

Informar no campo “Observacdo” de cada aba qual a inconsisténcia e apos validar todos os
campos das abas, clicar no botdo gravar, Caso ndo tenha nenhuma inconsisténcia, clicar direto em

“GRAVAR”.
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3.2.2 Aba Documentos

Na tela sera sempre demonstrado como estava o cadastro do servidor “Antigo” e como ficara apds a
atualizacao “Novo”:

.‘;‘fr ‘T‘ Municipio de
‘z' Toledo

= Analise Recadastramentos

X Readastrarerio > [ Dados Bsicos  Endereco/Contato B Deperdentes

Antigo Nove Observagio
RG Emissor/lUF  Data Emisséc RG Emissor/UF  Data Data Emiss&o
00.397.3428 SSPIPR 211051973 05.397.8428 SSPIPR 21051373 )
P
Antigo Novo Observagio
Titulo Eleitor Nr-Dg Zona Sacdo Titulo Beitor Nr-Dg Zona Secdc
ORIROMNTNE-HA 020 nnIe (RIRADDTORER n2m nnrg p
&
Antigo Nove Observacio
CTPENr Serie/UF CTPS Nr Serie/UF
0065552 00032IPR 0066552 00038/PR 4
PIS Dt Expedicéic PIS Di. Expedicae
IT04T 360881 Néo Cadaswado 17047360831 130572021
Antigo Novo Observagao
GNH Dt Primeira CGNH CNH Di Primeira
Nao Cadastrado Nao Cadastrado Nao Cadastrado Nao Cadastrado
Dt. Emissdo Dt Validade Dt. Emissio Dt. Validade
Nac Codastrado Nio Cadastrado Nio Cadastredo Nao Cadastrado

3.2.3 Aba Enderego/Contato

Na tela sera sempre demonstrado como estava o cadastro do servidor “Antigo” e como
ficara apos a atualizagédo “Novo”:

-} 't Municipio de
A r: :'I‘ P B Dados Bisicos | 4% Document

Antigo Novo Observagéo
B8 Recadastramento > Erdlefeco Efidefeca
Nao Cadastrado Residencial: endereco, 123 comp - bairro, Acrelandia/AC -
81337478 P

Antigo Novo Observagao

Email Email

Nao Cadastrado Comercial: testes@gmail.com [
Antigo Novo Observacéo

Nr. Telefone Tipo Nr. Telefone Tipo

Nao Cadastrado Néo Cadastrado (41) 9 6462.858 Fixa “

DDl Ramal DDI Ramal

Nao Cadastrado Néo Cadastrado 55 44

OBS: Ao alterar o endere¢co o RECAD exige o anexo, conforme solicitado:

LANETER F P =

Data primeia CNH Validade Duta Embssbo
G e o o O
Y Toledo

Cantato

B Recadastraments "
Tipo Email o

B Dados Recadastramenta Comercial v rodolpho@hotmad com

Tipo Telalona Niimaro Telfone oot Ramal

CEP uF Cidade

Residencial v 81485025 cE -

o

Endersgo Nimero Bairro Complements

STE EQUIPLANO
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3.2.4 Aba Dependes

Na tela sera sempre demonstrado como estava o cadastro do servidor “Antigo” e como
ficara apos a atualizagédo “Novo”.

J.mma s Municipio de
Toledo i
Antigo Novo Observagao

MNome CPF Nome CPF

CASTORINA LEITE BIRINO 72495820972 CASTORINA LEITE BIRINO 72495820972 A
BB Recadastramento > COLLADO PERES COLLADO PERES

Nome Mae Data Nascimerito Nome Mée Data Nascimento

JOAQUINA LEITE BIRINO 050411964 JOAQUINA LEITE BIRINO 05/04/1964

Sexo Raca Sexo Raca

Feminino Nao informada Feminino Nao informada

Deficiéncia Grau Parentesco Deficiéncia Grau Parentesco

Néo portador Cénjuge Néo portador Cénjuge

Anexo

OBS: Ao alterar o Dependente/Conjuge o RECAD exige o anexo, conforme solicitado:

SUANETER F P =

Recursos humanos

Data primaira CNH Validadu Data Emissio

i - o o o
LB Toledo
Coniatn
B Recadastramento v
Tipo Email Email
B Dados Recadastramentn i v | rodolpho@hatmal com
Dot Ramal
| Arees i iens s seevuiies |
Tipo Endeiego CEP uF Cidade
Residencial v | BLaBS02S CE v | | S3o Luis do Cunu-CH n
Enderego Numera Baino Complemento
testos ] contaTESTE EQUIPLANO
Edintar
MIGUEL PILARSKI r 4
LEORARDO PILARSK! =
EDUARDO PILARSKI &
FERNANDO PILARSK) =
RICARDO PILARSKI z

Item 1: Ao clicar no botao sera realizado download do arquivo de documentos que o servidor anexou.

4.Tela do RECAD - Recadastramento Servidores

Conforme imagem abaixo o Servidor tera acesso a tela para realizar atualizagdo de informagdes
caso tenha, uma vez ao ano, apds a atualizagao e confirmagao o servidor conseguira acesso novamente
na tela, somente se tiver alguma pendéncia apontada pelo servidor Analista RH.

4.1. Tela exemplo quando servidor necessita realizar atualizagao:
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Recursos humanos

' ¥ oSy
":TJ J;l'. Municipio de
Toledo Dados Recadastramento
B2 Recadastramento >
Dados Pessoais
B Dados Recadastramento
Nome CPF Data Nascimento Sexo
MARIA DA SILVA 057.897 485-02 01/03/1975 H Femining v
Raga Deficiéncia Estado Civil Nome Mae Nome Pai
N&c infor Né&o port: v Casado v MARIA DA SILVA JOAOC DA SILVA
Formagao Nacionalidade Naturalidade
Educacdo Superior completa v v Mariluz - PR
RG
Numero RG Orgdo emissor Data Emissdo UF
5891 .004-2 Orgao emissor ! B v
Anexo

=)

’

Item 1: Ao clicar no botao sera realizado upload do arquivo de documentos que o servidor anexou.

A tela Dados Recadastramento sera composta dos campos:
® Dados Pessoais;
® RG;
® Titulo Eleitor;
® Carteira Trabalho;
e CNH;
® Contato;

® Endereco (caso sofra alteragao, exige novo anexo)

Apds o servidor atualizar sua informagdes nos campos citados acima e gravar, o Analista RH, podera
acessar a tela e validar para dar o aceite

4.2 Tela exemplo quando servidor ja realizou suas atualizagoes

Recursos humanos & VERONI]}

W amlc Toledo pendente.
Dados Recadastramento
B8 Recadastramento v

B Dados Recadastramento
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4.3. Tela exemplo quando Analista RH retorna para servidor devido falta de alguma
informacgéao nas atualizagdes.

Recursos humanos

ﬁ;i‘. Municipio de Aviso: Servidor vocé possui um recadastramento com retormno da andlise.
2]

.‘k

% i Toledo

BB Recadastramento b

5. Foi desenvolvido o mecanismo de disparo de e-mails para cada uma das etapas:

- Aprovagao de cadastro;

- E Retorno de cadastro para ajustes;

Atenciosamente,

Gisleine S.
Product Owner RH

Quarta-feira, 02/06/2021.
Elaboragdo do documento: Rodolpho Magalhées e Gisleine S.



