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Elaboracao inicial.
Atualizagao da identidade visual.
Adequagao da regulamentagao.

Reestruturagcdo normativa e operacional;
atualizacé@o a Resolugdo CMN n°
5.272/2025; inclusdo da Area de
Investimentos; registro das apresentacoes
e deliberagbes nos processos de reunido
do COINV e do Conselho de
Administracéo no SEI; reforco da
segregacéo, rastreabilidade e
acompanhamento.

Natureza: Manual de processo e controle. Nao substitui a legislacédo aplicavel, a Politica de
Investimentos aprovada, os atos de governanca ou as instrugdes vigentes do CADPREV/DPIN.
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1. APRESENTACAO

(

O presente Manual disciplina o processo de elaboracéo, analise, aprovacdo, formalizacao, publicacéo,
registro, acompanhamento e revisédo da Politica de Investimentos do TOLEDOPREV. A Palitica constitui
instrumento de planejamento e governanca que orienta a gestdo dos recursos do RPPS, em
conformidade com a legislagdo aplicavel e com as caracteristicas atuariais, financeiras e de liquidez do
regime.

O processo deve preservar a segregacao entre instrugédo técnica, deliberacdo, aprovacao e execucao
das operacdes, assegurando rastreabilidade das andlises e decisdes. A Diretora-Executiva acumula a
funcdo de Gestora de Recursos, sem prejuizo das competéncias da Area de Investimentos e
Monitoramento de Riscos (doravante Area de Investimentos), do Comité de Investimentos e do Conselho
de Administracao.

Integracdo com o Pro-Gestdo RPPS: o M006 integra o macroprocesso de Investimentos como etapa de elaboracdo e aprovacéo da
Politica de Investimentos, em articulagdo com o M007 — Credenciamento e o MO08 — Alocagao/Desinvestimento.

2. OBJETIVO

Estabelecer responsabilidades, documentos, controles e etapas padronizadas para elaboracao, analise,
aprovacao, formalizacéo, publicagdo, registro, acompanhamento e revisdo da Politica de Investimentos,
assegurando conformidade normativa, segregacédo de responsabilidades, transparéncia, rastreabilidade
e prudéncia na gestdo dos recursos do RPPS.

3. ESCOPO

planejamento do ciclo anual de elaboragéo da Politica de Investimentos;
levantamento e organizacao dos subsidios técnicos;

elaboracéo e analise da proposta preliminar;

apreciacao e deliberacéo pelo Comité de Investimentos;

aprovacéo pelo Conselho de Administracéo;

formalizacao, publicacao e registro no CADPREV/DPIN;
acompanhamento da aderéncia da carteira a Politica;

revisdo ordinaria ou extraordinaria da Politica, quando necessaria;
interface com o processo de alocacgéo e desinvestimento de recursos.

4. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Politica de Investimentos vigente do TOLEDOPREV;

Avaliacao Atuarial vigente e projecfes de fluxo financeiro;

relatorios de carteira, desempenho, riscos, enquadramento e liquidez;

estudos de ALM ou equivalentes, quando disponiveis e aplicaveis;

relatdrios, cenarios e estudos da consultoria de investimentos, quando houver;

MOO07 — Processo de Credenciamento de Instituicdes e Prestadores de Servicos Relacionados aos

Investimentos;

e MO0O08 - processo relativo & aplicacao/resgate, alocacéo e desinvestimento dos recursos, observada
a verséo vigente;

e documentos e instru¢fes vigentes do CADPREV/DPIN.

5. FUNDAMENTAGCAO NORMATIVA

e LeiFederal n®9.717/1998 e alteracdes;

Lei Municipal n® 1.929/2006, e alteracdes, que reestrutura o Regime Proprio de Previdéncia Social
do Municipio de Toledo e a entidade de previdéncia,

Resolugdo CMN n° 5.272/2025 e alteracdes;

Portaria MTP n°® 1.467/2022 e alteragoes;

Decreto Municipal n® 901/2020 e alteracdes, que disciplina o Comité de Investimentos;

Decreto Municipal n° 1.195/2024, com as alteracdes vigentes, relativo a estrutura e as atribuicdes do
TOLEDOPREV;

M-006 | Revisédo 03 « Pagina 4



e Manual do Pro-Gestdo RPPS, versédo 4.1, especialmente quanto ao mapeamento e a manualizagao
da area de Investimentos;
¢ demais normas e orientagées aplicaveis aos investimentos dos RPPS.

6. CONCEITOS ESSENCIAIS

Instrumento anual de planejamento e governanca que
Politica de Investimentos estabelece diretrizes, estratégias, limites, objetivos e controles
para a gestéo dos recursos do RPPS.

Responsavel formal pela gestéo dos recursos perante os 6rgdos
Gestora de Recursos competentes; no TOLEDOPREYV, a funcéo é acumulada pela
Diretora-Executiva.

Unidade responsavel pela coordenacao técnica, consolidacéo
das analises, monitoramento de riscos e apoio a elaboragdo da
Politica de Investimentos.

Area de Investimentos e Monitoramento de Riscos (Area de
Investimentos)

Distribuicéo estratégica pretendida dos recursos entre
Alocagao objetivo segmentos ou tipos de ativos, observados os limites legais e as
condigbes do RPPS.

Referencial definido na Politica para avaliagdo do desempenho
Meta de rentabilidade dos investimentos, compativel com a meta atuarial e com a
estratégia de investimentos.

Alteracao formal da Politica durante o exercicio, motivada por
Reviséo da Politica mudanca normativa, condi¢des de mercado, situagéo atuarial e
financeira ou necessidade estratégica.

7. SISTEMAS E INSTRUMENTOS

Sistemalinstrumento Aplicacao

Registro e transmissao das informagdes da Politica de
Investimentos.

CADPREV / DPIN

Relatérios da carteira A_companhamento de posicéo, enquadramento, rentabilidade,
riscos e liquidez.

. . . Apoio técnico, cenarios, estudos, relatérios e plataformas, sem

Consultoria de investimentos o P

transferéncia de responsabilidade ao prestador.

Avaliagio Atuarial / fluxos Subsidio a fieflrllgao de liquidez, estratégia e compatibilidade
com as obrigacdes do RPPS.

Registro da apreciacao, deliberacéo e recomendacdes do

Atas do COINV Comité de Investimentos.

Registro da deliberacéo e aprovagao da Politica de

Atas do Conselho de Administragcao Investimentos.

Instrucéo, relacionamento e arquivamento dos processos de
reunido do COINV e do Conselho de Administracéo, com as
apresentacdes, versoes, atas e deliberagées da Politica de
Investimentos.

SEI — Sistema Eletrdnico de Informagbes

8. AGENTES E RESPONSABILIDADES

Coordenar o processo; definir cronograma,; elaborar a proposta
com apoio técnico; instruir e relacionar os processos de reunido

Diretoria-Executiva / Gestora de Recursos no SEIl; submeter as instancias de governanca; formalizar,
publicar e transmitir o DPIN; adotar providéncias decorrentes do
acompanhamento.
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Unidade responsével pela coordenacao técnica, consolidagdo
das analises, monitoramento de riscos e apoio a elaboracédo da
Politica de Investimentos.

Area de Investimentos e Monitoramento de Riscos (Area de
Investimentos)

Apreciar a proposta, avaliar seus fundamentos técnicos, solicitar
ajustes e deliberar sobre a minuta antes do encaminhamento ao
Conselho de Administragéo; acompanhar periodicamente sua
execucao.

COINV — Comité de Investimentos

Analisar e aprovar a Politica de Investimentos e suas revisoes,

Conselho de Administragao

Consultoria de investimentos

9. DOCUMENTOS E EVIDENCIAS

registrando a deciséo em ata.

Prestar apoio técnico, fornecer estudos, cenarios, relatérios e

sistemas, sem substituir as competéncias e responsabilidades
dos agentes do TOLEDOPREV.

Cronograma do ciclo

Relatérios e estudos técnicos

Proposta preliminar / verses

Andlise técnica

Ata do COINV

Ata do Conselho

Politica aprovada

Comprovante de publicacéo

DPIN e declaracéo

Gestora de Recursos

Area de Investimentos /
consultoria

Gestora / Area de
Investimentos

Area de Investimentos

COINV

Conselho de Administracéo

TOLEDOPREV

TOLEDOPREV

Gestora de Recursos

10. DESCRICAO DO PROCESSO

Organizar prazos e instancias
de analise/aprovagao.

Subsidiar a elaboragao da
proposta.

Evidenciar evolugao e ajustes
da minuta.

Registrar a concluséo técnica
e os fundamentos.

Registrar apreciacao e
deliberacéo.

Registrar aprovagéo ou
orientagdes para ajuste.

Formalizar as diretrizes do
exercicio.

Comprovar transparéncia e
vigéncia.

Comprovar registro e
transmisséo no CADPREV.

Processo de reunido no SEI /
controle interno

Processo de reunido no SEI /
pasta institucional

Processo de reuniao
correspondente no SEI

Processo de reunidao
correspondente no SEI

Processo de reunido
correspondente no SEI

Processo de reuniao
correspondente no SEI

Orgéo oficial do Municipio /
sitio eletrdnico do
TOLEDOPREV

Processo de reunido no SEI /
6rgéo oficial / sitio eletrénico

CADPREYV / processo de
reunido no SEI

10.1. Planejar o ciclo de elaboracdo da Politica
Diretoria-Executiva | Gestora de Recursos

1. Definir, com antecedéncia suficiente, o cronograma para elaboracéo, analise, deliberagéo, aprovacao,
formalizacédo, publicacéo e transmissao da Politica de Investimentos do exercicio seguinte.

2. Considerar os prazos regulamentares do DPIN e o calendario do Comité de Investimentos e do
Conselho de Administragao.

3. Solicitar e organizar os subsidios técnicos necessarios a elaboracéo da proposta.
10.2. Reunir e organizar os subsidios técnicos
Area de Investimentos

1. Levantar a legislacéo e as orientagcfes vigentes aplicaveis aos investimentos dos RPPS.

2. Consolidar posicéo da carteira, distribuicdo por segmentos e produtos, enquadramento, desempenho,
riscos e liquidez.
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3. Reunir informacdes sobre a execucéo da Politica vigente, Avaliacéo Atuarial, projecdes de receitas e
despesas, necessidades de liquidez e estudos de ALM, quando aplicaveis.

4. Reunir cenarios, projecdes, relatérios e estudos produzidos internamente ou pela consultoria de
investimentos.

=)
e

(

10.3. Elaborar a proposta preliminar
Diretoria-Executiva | Gestora de Recursos, com apoio da Area de Investimentos

1. Elaborar a proposta preliminar a partir da Politica vigente, promovendo revisdo integral e adequacéo
normativa.

2. Definir estratégia de alocacao, limites, alocacao objetivo, meta de rentabilidade, diretrizes de riscos,
liquidez e demais conteldos exigidos.

3. Registrar as principais altera¢des propostas em relacao a Politica vigente.

10.4. Realizar a analise técnica da proposta
Area de Investimentos

1. Verificar a compatibilidade da proposta com a legislacdo, a carteira, a situacdo atuarial e as
necessidades de liquidez do RPPS.

2. Analisar a coeréncia entre cenario, estratégia, limites, alocacdo objetivo, meta de rentabilidade e
parametros de risco.

3. Verificar o atendimento aos conteldos exigidos pela regulamentacédo e pelo DPIN.
4. Registrar a concluséo técnica e encaminhar a proposta a Gestora de Recursos.

10.5. Apreciar e deliberar sobre a minuta
Comité de Investimentos
1. Analisar a proposta e 0s subsidios técnicos que a fundamentam.

2. Avaliar cenério, carteira, riscos, liquidez, meta, limites legais, alocacéo objetivo e demais diretrizes
propostas.

3. Solicitar esclarecimentos ou ajustes, quando necessarios.

4. Deliberar sobre a minuta e registrar a deciséo e as recomendac¢des no processo de reunido do COINV
no SEI.

5. Quando aprovada, relacionar ou encaminhar a minuta ao processo de reunido do Conselho de
Administracdo no SEI; quando necessarios ajustes, devolver a etapa competente para revisao.

10.6. Analisar e aprovar a Politica de Investimentos

Conselho de Administracao

1. Receber, no processo de reunido do Conselho de Administracdo no SEI, a minuta aprovada pelo
Comité de Investimentos e os elementos necessarios a deliberagéo.

2. Conhecer as alteracdes relevantes em relacado a Politica vigente e os fundamentos da estratégia
proposta.

3. Solicitar esclarecimentos e ajustes, quando necessarios.

4. Deliberar e registrar a decisdo em ata no SEI. Em caso de ndo aprovacgdao, devolver para revisao; em
caso de aprovacdao, autorizar a formalizacéo e publicacao.

10.7. Formalizar e publicar a Politica aprovada

Diretoria-Executiva | Gestora de Recursos

1. Providenciar a versdo final, incorporando exatamente o conteldo aprovado pelo Conselho de
Administracgéo.

2. Providenciar as assinaturas e formalidades de validacao aplicaveis.

3. Publicar a Politica no 6rgéo oficial do Municipio e disponibiliza-la no sitio eletrénico do TOLEDOPREV.

a

4. Encaminhar a versao aprovada a consultoria de investimentos, quando necessario ao suporte
contratado.

10.8. Registrar e transmitir o DPIN
Diretoria-Executiva | Gestora de Recursos, com apoio técnico
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1. Preencher e transmitir, no CADPREV, o Demonstrativo da Politica de Investimentos — DPIN,
observando o contetido aprovado.

2. Anexar ou encaminhar os documentos comprobatérios exigidos e emitir a declaracdo de veracidade.

3. Conferir a situagdo da transmissdo e manter o comprovante no processo de reuniao correspondente
no SEl e no CADPREV.

10.9. Acompanhar a aderéncia a Politica de Investimentos

Area de Investimentos | COINV | Gestora de Recursos

1. A Area devera acompanhar continuamente enquadramento, riscos, liquidez, desempenho e aderéncia
as diretrizes e limites da Politica.

2. A Gestora utilizara as informacfes de acompanhamento como subsidio as decisfes e providéncias
da gestéo da carteira.

3. O Comité acompanhara periodicamente a execucdo da Politica e registrara suas analises e
deliberacoes.

4. As operacdes especificas de aplicacao, resgate, realocacdo ou desinvestimento observardo o M-008.

10.10. Revisar a Politica durante o exercicio

Gestora de Recursos | Area de Investimentos | COINV | Conselho de Administracdo

1. Identificada necessidade de adequacao por alteracdo normativa, mudancga relevante de mercado,
situacdo atuarial e financeira, liquidez, desenquadramento ou reviséo estratégica, iniciar processo de
revisao.

2. A Area devera instruir tecnicamente a proposta de alteracdo, demonstrando a motivacéo e os efeitos
esperados.

3. A proposta sera apreciada pelo Comité e submetida a aprovagéo do Conselho de Administragéo nos
respectivos processos de reunido no SEI.

4. Apos aprovacao, providenciar formalizagéo, publicacéo e atualizacdo dos registros exigidos.

11. INTERFACE COM O M-008

O M-006 estabelece as diretrizes e os limites estratégicos da Politica de Investimentos. A decisédo
concreta de aplicar, manter, realocar ou resgatar recursos em determinado produto ou ativo integra o
processo de alocacgéo/desinvestimento disciplinado no M-008. A aprovacao da Politica nao autoriza
automaticamente qualquer investimento especifico. As apresentacdes e deliberacées do COINV e do
Conselho de Administracao sao registradas nos respectivos processos de reunido no SEI.

Barreira de controle: diretriz aprovada na Politica ndo significa produto automaticamente aprovado; a operagao especifica depende
do processo proprio de analise, deliberacéo e formalizagao.

12. CONTROLES, RISCOS E RESPOSTAS

Politica elaborada com norma

o . S ) Atualizar a fundamentacgéo e reavaliar os
Revis&o normativa no inicio do ciclo.

desatualizada efeitos na proposta.
. - Subsidios e analise técnica Complementar estudos e andlises antes
Proposta sem suporte técnico suficiente " ~
documentados. da deliberagao.

Inconsisténcia entre Politica aprovada e Corrigir o registro antes da conclusao do

Conferéncia prévia a transmisséao.

DPIN envio.
A - . Atas e versdes da minuta mantidas no Reconstituir e juntar as evidéncias
Auséncia de rastreabilidade das decisdes ]
processo. faltantes.

Execucéo divergente dos limites da
Politica

. . . Avaliar providéncias de reenquadramento
Monitoramento continuo da carteira. N o
ou revisdo da Politica.

Submeter a matéria a instancia
competente do TOLEDOPREV.

Consultoria assumir competéncia

AR Definicdo expressa de apoio técnico.
deciséria
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13. ARQUIVAMENTO E RASTREABILIDADE
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Os documentos devem ser arquivados de forma organizada, integra e rastreavel. Os processos de
reunido do COINV e do Conselho de Administracdo no SEI constituem os repositérios oficiais das
apresentacdes, versdes, analises, atas e deliberagdes. Os comprovantes operacionais permanecem
também nos sistemas de origem e no repositorio institucional. A Politica aprovada devera ser publicada
no orgéo oficial do Municipio e disponibilizada no sitio eletrénico do TOLEDOPREV.

14. ACOMPANHAMENTO E GOVERNANCA

A Area de Investimentos acompanha continuamente a aderéncia da carteira a Politica e fornece
subsidios técnicos & Gestora de Recursos e ao Comité de Investimentos. O Comité exerce
acompanhamento periddico e delibera sobre a minuta e suas revisées. O Conselho de Administragéo
exerce a competéncia de aprovacao. A Diretoria-Executiva, como Gestora de Recursos, coordena o
processo e assegura as providéncias administrativas e os registros obrigatorios.

A consultoria de investimentos, quando contratada, atua exclusivamente como apoio técnico, inclusive
por meio de estudos, sistemas e plataformas, permanecendo as responsabilidades institucionais com os
agentes do TOLEDOPREV.

15. DISPOSICOES FINAIS

Este Manual devera ser revisto sempre que houver alteracdo relevante na regulamentacdo dos
investimentos dos RPPS, na estrutura de responsabilidades, nos sistemas utilizados, no processo de
elaboracéo e aprovacédo da Politica de Investimentos ou em outros elementos que afetem materialmente
o fluxo aqui descrito.

Os casos omissos e as situacdes excepcionais serdo avaliados pela instancia competente conforme a
natureza técnica, deliberativa ou administrativa da matéria, mediante decisdo motivada e registro
apropriado.
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ANEXO | - FLUXOGRAMA DO PROCESSO

Processo de Elaboracao e Aprovacao da Politica de Investimentos
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