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1. APRESENTACAO

O presente Manual disciplina o processo de credenciamento, acompanhamento e avaliagdo das
instituicbes e prestadores de servicos que participem, direta ou indiretamente, do processo de
investimento dos recursos do RPPS geridos pelo TOLEDOPREV. O credenciamento constitui etapa
prévia do processo decisoério de investimentos e tem natureza prudencial e cadastral, destinando-se a
verificar a habilitacdo, a aptidao e as condi¢des de relacionamento seguro com o RPPS.

O processo é executado em meio eletrénico, por meio do Sistema Eletrénico de Informacdes — SEI, e
observa a segregacao entre a conferéncia formal da documentacao, a andlise técnica da instituicéo, a
deliberacéo do Comité de Investimentos e as providéncias administrativas posteriores ao deferimento.

O credenciamento ndo se confunde com contratacao publica, ndo gera direito a aplicacao de recursos,
nao cria exclusividade, classificagdo ou ordem de preferéncia entre credenciados e ndo substitui a
analise especifica dos fundos, ativos, produtos ou operagdes. A contratacdo remunerada de servicos
relacionados aos investimentos seguira processo préprio, quando aplicavel.

Integracdo com o Pré-Gestao RPPS: o MO07 integra 0 macroprocesso de Investimentos previsto nos itens 3.1.1 e 3.1.2 do Manual

do Pro-Gestdo RPPS, versédo 4.1, como etapa de credenciamento das instituicdes que participam do processo decisorio de
aplicacéo e resgate dos recursos.

2. OBJETIVO

Estabelecer responsabilidades, documentos, controles e etapas padronizadas para 0 prévio
credenciamento, o acompanhamento, a atualizagdo e a reavaliacdo das instituicbes participantes do
processo de investimento dos recursos do RPPS, assegurando conformidade normativa, segregacéo de
funcdes, rastreabilidade da decisao, transparéncia e mitigacéo de riscos.

3. ESCOPO

« credenciamento de administrador e gestor de fundos de investimento;

« credenciamento de intermediario ou distribuidor responsavel pela distribuicao ou intermediacdo de produtos
de investimento, inclusive quando aplicavel as operac¢des diretas com titulos publicos federais;

« credenciamento de instituicao financeira bancéria responsavel pela administracdo de carteira de valores
mobiliarios do RPPS;

« credenciamento de instituigdo financeira bancaria emissora de ativo financeiro de renda fixa passivel de
aplicacédo direta pelo RPPS;

« credenciamento de custodiante dos ativos integrantes da carteira propria ou administrada;

« atualizac@o, monitoramento, reavaliacdo, suspensao e cancelamento de credenciamentos;

* registro das diligéncias, andlises, decisfes, assinaturas e evidéncias no processo eletrdnico;

« interface com a analise e sele¢éo de fundos e com o processo de alocagdo/desinvestimento dos recursos.

4. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

« Edital de Credenciamento n® 001/2026 — FAPES/TOLEDOPREYV e seus anexos;
« Politica de Investimentos vigente do FAPES/TOLEDOPREV;

e Modelos de Termo de Andlise e Atestado de Credenciamento disponibilizados pelo Ministério da
Previdéncia Social e adaptados pelo TOLEDOPREYV;

« Declaragéo de Ciéncia da Politica de Investimentos e do Cédigo de Etica e de Conduta;
« Base de Conhecimento do SEl relativa ao credenciamento de instituicdes e o respectivo fluxograma vigente;
» M0O06 — processo relativo a elaboracgéo e aprovacao da Politica de Investimentos;

» M0O08 — processo relativo a aplicacdo/resgate, alocagdo e desinvestimento dos recursos, observada a
versdo vigente.

5. FUNDAMENTAGCAO NORMATIVA

* Lei Federal n°® 9.717/1998 e altera¢des;
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* Resolucdo CMN n° 5.272/2025, especialmente o art. 1°, § 1°, inciso VI, § 3°, e o art. 21, 8§ 2°, 8° e 10,
conforme a modalidade;

 Portaria MTP n° 1.467/2022 e alteracdes, especialmente os arts. 86, 98 a 100, 103 a 106, 148 e 149;

e normas do Banco Central do Brasil — BCB e da Comissédo de Valores Mobilidrios — CVM aplicaveis a
atividade da instituicdo credenciada;

« Manual do Pr6-Gestdo RPPS, versao 4.1, especialmente os itens 3.1.1 e 3.1.2, quanto ao mapeamento e
a manualizacéo da area de Investimentos;

« Politica de Investimentos e Cddigo de Etica e de Conduta vigentes do TOLEDOPREV.

6. CONCEITOS ESSENCIAIS

Conceito Definicdo operacional

Procedimento prévio, prudencial e cadastral destinado a avaliar e formalizar a aptidéo da
Credenciamento instituicdo para participar do processo de investimento do RPPS, sem gerar obrigagéo de
aplicacdo ou contratacao.

Conferéncia formal da documentagéo, dos termos, declaracbes, certiddes, consultas e

AEITSE CRBmEE] requisitos de instrucao previstos no Edital.

Avaliacéo pela Unidade Gestora dos requisitos prudenciais, regulatérios, de experiéncia,
Andlise técnica estrutura, controles, riscos, capacidade operacional e demais critérios aplicaveis a
modalidade.

Solicitagdo fundamentada de esclarecimento, correcdo ou complementacéo necessaria a

Diligéncia 7 o Py
conclusao da analise documental ou técnica.

Documento que registra a analise e formaliza o atendimento dos requisitos aplicaveis a
modalidade, observados os modelos do Ministério da Previdéncia Social adaptados pelo
TOLEDOPREV.

Termo de Andlise e Atestado de
Credenciamento

Acompanhamento durante a vigéncia do credenciamento para verificar a manutengéo dos

OO ENIETE requisitos que fundamentaram o deferimento.

Nova apreciagdo do credenciamento, ordinaria ou extraordinaria, diante do prazo de

Reavaliacao o )
atualizacéo ou de fato superveniente relevante.

Avaliacdo especifica do fundo, classe ou subclasse de investimento, distinta do

Andlise e selecéo de fundo A L e
credenciamento das instituicdes participantes.

Decisdo especifica de investir, manter, realocar ou resgatar recursos, realizada em

Alocagédo/desinvestimento e - f . <
processo proprio e posterior ao credenciamento e, quando aplicavel, & analise do produto.

7. SISTEMAS E INSTRUMENTOS

Sistemalinstrumento Aplicacao

SEI - Sistema Eletronico de | Autuagdo, instrucao, tramitagdo, assinatura, relacionamento e arquivamento do processo
Informacdes administrativo eletrénico de credenciamento.

Recebimento de pedidos, documentos, diligéncias e comunicagdes com a instituicao

E-mail institucional nal oficial .
ail institucional / canal oficia interessada.

Verificagdo de autorizagdo de funcionamento, segmentagdo prudencial S1/S2,

Bases oficiais do BCB ] = ~ S
conglomerado prudencial e demais informacdes aplicaveis.

Verificac@o de registros, autorizacdes, responsaveis e situacdo das atividades sujeitas a

Bases oficiais da CVM supervisio da CVM.

Consulta a rankings, questionarios de due diligence e informagdes de mercado previstas

ANBIMA / fontes de autorregulagéo no Edital, quando aplicaveis.

Instrumento de trabalho para registrar documentos, consultas, validades, pendéncias e

Checklist interno da Comissao ] . N p .
encaminhamentos, sem criar exigéncias além do Edital.

Base para o Termo de Andlise e Atestado correspondente a cada modalidade de

Modelos de Termos do MPS credenciamento.

Divulgagdo do Edital, modelos, relacdo de credenciados e informagdes publicas do
processo.

Sitio eletrénico do TOLEDOPREV

Registro e prestagdo das informacdes de credenciamento e investimentos, quando

CADPREV/DAIR 2 = L :
aplicavel, conforme regulamentacéo e rotina institucional vigente.

8. AGENTES E RESPONSABILIDADES

Agente Responsabilidade no processo

CCPTPREV - Comissédo Permanente | Autuar e instruir o processo no SEIl; organizar e conferir a documentacao; realizar
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Agente Responsabilidade no processo

consultas em bases publicas; promover diligéncias documentais; preencher o Termo de
Conferéncia da Documentacdo; deliberar sobre a conformidade formal em reunido;
registrar a decisdo em ata; encaminhar & Unidade Gestora quando a documentagao
estiver formalmente conforme.

de Credenciamento

Realizar a analise técnica; verificar requisitos prudenciais, regulatérios e institucionais;
promover diligéncias técnicas; registrar a conclusdo no Termo; encaminhar ao COINV;
registrar e atualizar credenciamentos no cadastro interno e no CADPREV/DAIR, quando
aplicavel; acompanhar vigéncia e fatos supervenientes.

UGTPREV - Area de Investimentos e
Monitoramento de Riscos

Apreciar o processo e deliberar pelo deferimento, indeferimento ou diligéncia; registrar a
decisdo em ata; determinar diligéncias a unidade competente; quando deferido, assinar
o Termo de Analise e Atestado pelos membros que participaram da deliberacéo.

COINV — Comité de Investimentos

Supervisionar as providéncias administrativas posteriores ao deferimento; providenciar a
publicacéo e a atualizacédo da relagéo publica de instituigdes credenciadas; assegurar a
transparéncia e a concluséo do processo.

Diretoria-Executiva do TOLEDOPREV

Apresentar informacdes e documentos verdadeiros, integros e atualizados; atender
diligéncias; comunicar fatos supervenientes que afetem o credenciamento; manter os
requisitos durante a vigéncia.

Instituicdo interessada/credenciada

Declarar eventual conflito de interesses e abster-se de atuar quando a situagdo

Participantes da analise e decisdo ) L
comprometer sua independéncia.

9. DOCUMENTOS E EVIDENCIAS

Documento/evidéncia Finalidade

Repositorio

SElI -

Formalizar o pedido e identificar a modalidade processo de

Pedido/requerimento inicial

Instituicdo interessada

credenciamento

Diretoria-Executiva

transparéncia.

pretendida. credenciamento
Teron (_;ie Abertura de Processo CCPTPREV Formalizar a autuacdo e a identificacdo do SEI
Eletronico processo.
Documentos comuns e | Instituicdo / bases | Comprovar a habilitacdo e fornecer os SEI
especificos do Edital oficiais elementos de analise.
Consultas a BCB, CVM e|CCPTPREV / Area de ?é’",}ferﬂtvfréo e o COo0% | SEI — evidencia da
demais bases Investimentos O Laean 9 consulta
requisitos.
Checklist interno CCPTPREV Orgar)lza_r do_ctime_ntos, validades, Controle_ interno / SEI,
pendéncias e providéncias. guando juntado
T il ~ConferenC|a e CCPTPREV Registrar o resultado da andlise documental. | SEI—documento interno
Documentacéo
Ata da Comissio CCPTPREV Registrar a dellberggao sobre a conformidade SEl
formal e os encaminhamentos.
CCPTPREV / Area de - o
I 2 Comprovar as solicitagdes, prazos e | SEl/e-mail integrado ou
Diligéncias e respostas Investimentos / . )
S saneamentos realizados. relacionado
instituicéo
Termo de Anélise e Atestado de | Area de | Registrar a analise técnica e formalizar o SEI
Credenciamento Investimentos / COINV | credenciamento quando deferido.
. - . = SElI / processo de
Ata do COINV COINV Registrar a apreciacéo e a deliberacéo. reuniao relacionado
. . = Area de | Comprovar cadastro, registros federais Qacjast_ro interno / site
Registro/divulgacéo do . A . AP institucional /
Investimentos / | aplicaveis, publicacéo, vigéncia e

CADPREV/DAIR,
quando aplicavel

Documentos de

monitoramento/reavaliagdo

Area de
Investimentos /
CCPTPREV / COINV

Comprovar a manutencdo ou revisdo das
condicdes do credenciamento.

SEI

10. DESCRICAO DO PROCESSO

10.1 Receber o pedido e autuar o processo no SEI

1. O pedido inicial e a documentacéo sdo encaminhados ao e-mail institucional do TOLEDOPREYV ou
por outro canal oficial indicado no sitio eletrénico.

2. A CCPTPREV - Comissado Permanente de Credenciamento autua o processo administrativo no SEI
e inclui o Termo de Abertura de Processo Eletrénico e os documentos recebidos.
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3. Adocumentacédo é organizada de acordo com a modalidade de credenciamento e com a nomenclatura
aplicavel, de modo a permitir a identificag&o e a rastreabilidade dos documentos.

4. Os documentos disponiveis em bases publicas oficiais poderdo ser obtidos diretamente pela
Comissdo, desde que a consulta, a data, o resultado e a respectiva evidéncia sejam registrados no
processo.

10.2 Conferir a documentacao
1. A Comissao confere os documentos comuns e especificos previstos no Edital n° 001/2026,
observando a modalidade de credenciamento.

2. A conferéncia abrange o preenchimento dos termos e declaracdes, a validade das certides, os
poderes de representacdo, 0s registros e autorizagdes aplicaveis e as consultas publicas previstas.

3. O checklist interno é utilizado para organizar a conferéncia e registrar documentos apresentados,
ausentes, vencidos, dispensados ou nao aplicaveis, sem criar exigéncias adicionais ao Edital.

4. A analise da Comisséo limita-se a conformidade formal e documental e ndo substitui a anélise técnica
da instituicdo, dos riscos, do ambiente de controles ou da qualidade de gestao.

10.3 Realizar diligéncia documental

1. Identificada auséncia de documento obrigatério, documento vencido, inconsisténcia ou insuficiéncia
de informacdo, a Comissao comunica a instituicdo e solicita o saneamento da pendéncia, indicando
0 que deve ser corrigido ou complementado e o prazo para atendimento.

2. A comunicacgdo e a resposta devem permanecer registradas ou relacionadas ao processo eletrbénico,
inclusive quando utilizada a ferramenta de e-mail do SEI.

3. Recebida a resposta, a Comisséao realiza nova conferéncia e atualiza os registros de controle.

4. Quando a instituicdo deixar de atender as diligéncias pelo prazo de sessenta dias, 0 processo podera
ser arquivado, sem prejuizo da apresentacao posterior de novo pedido.

5. Quando as pendéncias ndo forem sanadas e o processo ndo for arquivado, a Comissao registra a
inconformidade e o encaminha ao COINV para deliberacéo, nos termos do Edital.

10.4 Deliberar sobre a conformidade documental

1. Concluida a conferéncia, a Comissdo preenche o Termo de Conferéncia da Documentagéo,
registrando o resultado da analise formal.

2. A Comisséo reline-se para deliberar sobre a conformidade documental e registra em ata a decisao,
as pendéncias remanescentes e 0s encaminhamentos.

3. Reconhecida a conformidade documental, o processo é encaminhado & Area de Investimentos
e Monitoramento de Riscos, integrante da UGTPREV, para analise técnica.

4. A ata e os documentos internos produzidos pela Comisséo sao assinados no SEI pelos responsaveis
que participaram da analise e da deliberacao, conforme a rotina vigente.

10.5 Realizar a analise técnica

1. A Area de Investimentos analisa as informacdes, documentos e evidéncias constantes do
processo, considerando a modalidade de credenciamento e os critérios estabelecidos na
regulamentacdo e no Edital n° 001/2026.

2. A analise verifica, conforme aplicavel, historico e experiéncia de atuacdo, volume de recursos sob
gestao ou administracéo, solidez patrimonial, risco reputacional, padrao ético de conduta, qualificacédo
do corpo técnico, segregacdo de atividades, ambiente de controles, aderéncia de desempenho e
condic¢des prudenciais da Resolugdo CMN n° 5.272/2025.

3. Para administrador e gestor de fundos, séo verificadas as condic6es prudenciais aplicaveis, inclusive
a classificacdo S1/S2 ou o enquadramento por conglomerado prudencial, quando cabivel, bem como
0s registros pertinentes perante a CVM.

4. Para gestor, sao verificados ainda os requisitos especificos previstos no Edital, inclusive a experiéncia
profissional e o volume de recursos de terceiros sob gestédo, quando aplicavel.

5. A concluséo é registrada no Termo de Analise e Atestado de Credenciamento correspondente a
modalidade, com identificacdo das fontes e evidéncias utilizadas.

M-007 | Revisdo 03 « P&gina 7



o S22
TOLEDOPREV n!eri.“,ln
| ® woooc oseimoonss pevad i ¢ e

10.6 Realizar diligéncia técnica

1. Quando a analise técnica nao puder ser concluida com os elementos disponiveis, a Area de
Investimentos solicita esclarecimentos, corre¢cées ou documentos complementares, de forma
fundamentada.

2. A diligéncia técnica deve identificar a pendéncia, a informacéo necesséria e o prazo para atendimento,
mantendo-se a comunicagdo e a resposta registradas no processo.

3. Recebidos os elementos, a Area de Investimentos reavalia a matéria e registra a conclusdo no
Termo de Analise e Atestado.

4. Quando a diligéncia decorrer de determinagdo do COINV, o processo retorna a instancia indicada
apos o respectivo atendimento.

10.7 Deliberar sobre o credenciamento

1. Concluida a analise técnica, a Area de Investimentos encaminha o processo ao Comité de
Investimentos — COINV.

2. O COINV aprecia os elementos do processo e delibera pelo deferimento, indeferimento ou realizagéo
de diligéncia complementar.

3. A decisdo é motivada e registrada em ata, com identificagdo dos membros que participaram da
deliberacéo.

4. Deferido o credenciamento, o Termo de Andlise e Atestado de Credenciamento € assinado pelos
membros do COINV que participaram da deciséo.

5. Indeferido o credenciamento, a decisdo é registrada, a instituicdo € comunicada e o processo segue
para conclusédo administrativa, sem inclusao no cadastro de credenciados.

6. As diligéncias determinadas pelo COINV sdo encaminhadas a Comissdo ou a Area de
Investimentos, conforme sejam documentais ou técnicas.

10.8 Registrar e divulgar o credenciamento

1. Apés o deferimento pelo COINV e a assinatura do Termo de Analise e Atestado, o processo é
encaminhado a Area de Investimentos para os registros cadastrais e a Diretoria-Executiva para
supervisao das providéncias administrativas e da transparéncia.

2. A Area de Investimentos registra a instituicdo no cadastro de credenciados do TOLEDOPREV
e, quando aplicavel, efetua os registros e as atualiza¢cées correspondentes no CADPREV/DAIR.

3. A Diretoria-Executiva providencia a publicacdo e a atualizacdo da relacdo de instituicdes
credenciadas no sitio eletronico do TOLEDOPREV.

4. A relacao publica devera conter, no minimo, a modalidade de credenciamento, a data da ultima
atualizacdo e o prazo de validade, observadas as restricées relativas a protecao de dados
pessoais e as informacgdes legalmente protegidas.

5. Concluidas as providéncias de registro e divulgacéo, o processo permanece instruido no SEI, com os
documentos, termos, atas, decisdes e demais evidéncias produzidas no credenciamento, de modo a
assegurar sua rastreabilidade e subsidiar o acompanhamento, a atualizacdo e eventual reavaliacdo
da instituicdo durante o periodo de vigéncia.

10.9 Atualizar e monitorar o credenciamento
1. O credenciamento tem validade de vinte e quatro meses, contados da data da Ultima assinatura do
respectivo Termo de Analise e Atestado de Credenciamento.

2. A instituicdo credenciada deve comunicar, sem demora injustificada, qualquer alteracdo ou fato
superveniente que possa afetar os requisitos que fundamentaram o deferimento.

3. As alteracdes exclusivamente cadastrais séo registradas no processo e no cadastro de credenciados,
sem necessidade de novo Termo, salvo quando repercutirem na analise da instituicéo.

4. A Area de Investimentos acompanha periodicamente as instituicdes credenciadas e pode
solicitar atualizacdo de documentos ou informacdes durante a vigéncia.

5. O credenciamento e o respectivo Termo devem ser reavaliados e atualizados, no maximo, a cada dois
anos.
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6. Na atualizagdo do credenciamento, os documentos encaminhados s&@o juntados ao processo
eletrénico correspondente e submetidos as etapas aplicaveis de conferéncia, analise e deliberacao.

10.10 Reavaliar, suspender ou cancelar o credenciamento

1. O credenciamento podera ser reavaliado extraordinariamente quando houver perda ou suspenséo de
registro, sancao regulatdria relevante, informacgéo falsa ou omisséo de fato relevante, deterioracao
da capacidade operacional, controles, governanca, solidez patrimonial ou risco reputacional,
descumprimento de requisito ou outro fato superveniente relevante.

2. A reavaliacdo, suspensao ou cancelamento depende de decisdo motivada e registrada no processo
administrativo, observadas as responsabilidades documentais, técnicas e deliberativas previstas
neste Manual e no Edital.

3. A instituicdo terd oportunidade de apresentar esclarecimentos antes da decisdo, ressalvada a
possibilidade de suspensao cautelar motivada pelo COINV quando necesséaria a protecdo dos
recursos do RPPS.

4. A suspensao ou cancelamento impede novas aplicagfes ou contratacdes relacionadas a modalidade
afetada.

5. A suspenséo ou o0 cancelamento ndo determina, por si sO, resgate ou alienacdo imediata dos ativos
ja integrantes da carteira; eventual desmobilizacdo dependera de andlise técnica de riscos, custos e
liquidez no processo de alocacgéo/desinvestimento.

11. INTERFACE COM A ANALISE E SELECAO DE FUNDOS E COM A ALOCAGCAO

A andlise e selecdo de fundos de investimento, classes e subclasses constitui avaliacdo técnica
especifica e distinta do credenciamento das instituicdes participantes. A andlise do fundo somente
devera prosseguir quando estiverem identificados os prestadores de servicos sujeitos a credenciamento
e verificada a situacao aplicavel de cada instituicao.

1. A analise do fundo devera observar o Termo de Analise de Fundos adotado pelo TOLEDOPREV, a
Politica de Investimentos, a Resolucdo CMN n° 5.272/2025, a Portaria MTP n° 1.467/2022 e demais
requisitos aplicaveis.

2. A concluséo favoravel da andlise de fundo ndo gera obrigacéo de aplicacdo e ndo substitui a decisdo
de alocacao dos recursos.

3. A efetiva aplicagdo, manutencgéo, realocagdo ou desinvestimento depende do processo decisério
préprio, do enquadramento, da analise de riscos e liquidez, da deliberacao interna e da formalizacao
da operacdo, inclusive APR, quando aplicavel.

4. Nas operacdes diretas com titulos publicos federais, deverdo estar previamente credenciadas as
instituicdes de intermediagcéo e custddia, sem prejuizo dos procedimentos especificos de cotacao,
selecéo, registro e formalizag&o da operacao.

Barreira de controle: instituicdo credenciada néo significa produto automaticamente aprovado; produto analisado favoravelmente
ndo significa aplicacdo automaticamente autorizada. A deciséo de alocagéo/desinvestimento constitui etapa posterior e autbnoma.

12. CONTROLES, RISCOS E RESPOSTAS

Risco Controle preventivo/detectivo Resposta

Processo nédo autuado ou . o Autuar/complementar o processo antes de
. ~ Termo de Abertura e checklist da Comissé&o. .
instrucéo incompleta prosseguir.

Documento ausente, vencido ou [ Conferéncia documental e controle de | Diligenciar a instituico e registrar o0
inconsistente validade. saneamento.

Registro da data, fonte e resultado da

nsulta oficial na mprovada
Co a oficial ndo comprovad consulta.

Refazer a consulta e juntar a evidéncia ao SEI.

Comissdo realizar avaliacdo | Segregacdo de competéncias prevista no | Limitar a Comissdo a conformidade formal e
técnica Edital e no Manual. encaminhar a Area de Investimentos.

Analise técnica sem . A Complementar a analise ou realizar diligéncia
. _ Termo de Analise com fontes e evidéncias. .
fundamentagao suficiente técnica.

Declaragao/registro pelos participantes da | Afastar o agente da atuagdo no processo e

Conflito de interesses o A : A
analise e decisao. registrar a providéncia.
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Risco

Credenciamento vencido

Controle preventivo/detectivo

Cadastro com prazo de
acompanhamento periodico.

validade e

T2
s
Resposta
Impedir novas aplicagdes e iniciar

atualizacéo/reavaliagéo.

Fato superveniente ndo tratado

Monitoramento e comunicagao obrigatéria da
instituicao.

Reavaliar e, conforme gravidade, suspender ou
cancelar.

Aplicacéo decorrente apenas do
credenciamento

Separagédo entre credenciamento, analise do
produto e decisao de alocacéo.

Submeter 0 investimento
especifico de analise e alocagéo.

ao  processo

Relacéo publica desatualizada

Conferéncia ap6s deferimento, atualizagdo e
reavaliagéo.

Atualizar cadastro/site e registros aplicaveis.

Evidéncia fora do

processo

dispersa

SEI como oficial do

credenciamento.

repositorio

Juntar, relacionar ou registrar no processo 0s
documentos e comunicagdes relevantes.

13. ARQUIVAMENTO E RASTREABILIDADE

Documento/evidéncia

Repositério

Processo de credenciamento e Termo de Abertura SEI
Documentos enviados pela instituicdo SEI — documentos externos
Consultas e evidéncias de bases oficiais SEI

Checklist e Termo de Conferéncia

Controle interno / SEI, conforme rotina

Atas da Comisséo e do COINV

SEI e/ou processo de reunido relacionado

Diligéncias e respostas

SEI / e-mail integrado ou evidéncia relacionada

Termo de Andlise e Atestado

SEI

Registro e relacéo de credenciados

Cadastro interno e sitio eletronico do TOLEDOPREV

Atualizacgdes e reavaliagdes

SEI — processo de credenciamento

Suspensao/cancelamento e respectivas decisdes

SEI

Registros federais do credenciamento

CADPREV/DAIR, quando aplicavel

A documentagdo devera permitir a reconstrucdo integral do credenciamento desde o pedido inicial, a
conferéncia documental e as diligéncias até a andlise técnica, a deliberacdo, as assinaturas, a
divulgacéo, o monitoramento e eventual reavaliacdo, suspenséo ou cancelamento.

O nivel de acesso do processo e dos documentos observara a classificacdo aplicavel no SEI, a
transparéncia prépria dos atos de credenciamento e as hipoteses legais de protecdo de dados pessoais,
sigilo comercial ou outras informacdes protegidas.

14. ACOMPANHAMENTO E GOVERNANCA

A Area de Investimentos, sob supervisdo da Diretoria-Executiva, acompanha a regularidade e a vigéncia
dos credenciamentos e coordena, com a CCPTPREV e o COINV, as providéncias de atualizacéo e
reavaliacdo. O COINV exerce a competéncia deliberativa sobre o credenciamento e sobre medidas de
suspensao ou cancelamento, quando cabiveis, com registro motivado das decisées.

A segregacéo entre analise documental, analise técnica e deliberacdo deve ser preservada em todas as
etapas. Os participantes devem atuar com independéncia, registrar potenciais conflitos de interesses e
observar os principios de seguranca, rentabilidade, solvéncia, liquidez, motivacdo, transparéncia,
protecdo e prudéncia financeira.

A Diretoria-Executiva supervisiona a formalizacdo administrativa e assegura a publicacdo e a
transparéncia da relagdo de credenciados. A Area de Investimentos mantém os registros cadastrais e
as informac¢Bes de credenciamento, utilizados como evidéncia de controle interno e suporte as
prestacoes de informacdes exigidas.

15. INDICADORES RECOMENDADOS

Indicador Critério

Credenciamentos vigentes Percentual de instituicBes cadastradas com Termo dentro do prazo de validade.

Reavaliacdes tempestivas Percentual de credenciamentos reavaliados antes do limite de 24 meses.

Dias entre a autuacéo do pedido e a deliberagéo final, desconsiderados periodos de

Tempo de concluséo ) AT
espera imputaveis a instituicdo quando controlados separadamente.
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Indicador Critério

indice de diligéncias Percentual de processos que exigiram complementacdo documental ou técnica.

Percentual de processos com Termo de Conferéncia, consultas e evidéncias minimas

Conformidade documental )
localizadas.

Percentual de credenciamentos com andlise técnica, ata do COINV e Termo

ResElRere oE EEEken assinado localizados no SEI.

Percentual de credenciamentos deferidos com relagdo publica atualizada no prazo

Transparéncia cadastral Lo
institucional.

Quantidade de reavaliagdes extraordinarias, suspensdes ou cancelamentos no

QOcorréncias supervenientes .
p periodo.
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16. DISPOSICOES FINAIS

Este Manual devera ser revisto sempre que houver alteracdo relevante na regulamentacdo dos
investimentos dos RPPS, no Edital de Credenciamento, na Politica de Investimentos, nos modelos de
Termos de Credenciamento, na estrutura de responsabilidades, nos sistemas utilizados ou no fluxo
administrativo do processo.

O Edital de Credenciamento n° 001/2026 constitui a principal referéncia operacional para os requisitos
documentais, modalidades de credenciamento, diligéncias, vigéncia, monitoramento, reavaliacéo,
suspensao e cancelamento. Em caso de alteracdo do Edital, devera ser avaliada a necessidade de
revisdo deste Manual e da Base de Conhecimento correspondente no SEI.

Os casos omissos e as situacdes excepcionais serdo avaliados pela instancia competente conforme a
natureza documental, técnica, deliberativa ou administrativa da matéria, mediante deciséo motivada e
registro no processo eletrénico.
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ANEXO | - FLUXOGRAMA DO PROCESSO

Processo de Credenciamento de InstituicGes e Prestadores de Servicos Relacionados aos Investimentos
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