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IDENTIFICAGAO INFORMACAO

Cédigo

M-022

Processo

Acompanhamento e monitoramento continuo dos investimentos e
riscos

Unidade responsavel

UGTPREYV - Unidade Gestora do TOLEDOPREV

Execucéo

Area de Investimentos e Monitoramento de Riscos

Supervisao

Diretoria-Executiva / Coordenagado do TOLEDOPREV

Participantes

Area de Investimentos; Diretoria-Executiva; Comité de
Investimentos (COINV); Controle Interno, quando aplicavel

Periodicidade

Diaria nos dias Uteis de mercado, com consolidacéo e
acompanhamento periédicos

Situacéo

Validado

Revisao

Descricao

00

11/10/2026

Elaboracéo inicial e valida¢éo do M-022,
com disciplina do acompanhamento diario,
controles de risco e anexos operacionais.
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1. APRESENTACAO

Este Manual integra o conjunto de procedimentos da UGTPREV e disciplina o processo de
acompanhamento e monitoramento continuo dos investimentos e dos riscos dos recursos do
TOLEDOPREYV. A atividade é executada pela Area de Investimentos e Monitoramento de Riscos, sob
supervisao institucional, com utilizacdo de relatérios da consultoria, sistemas, instituicbes financeiras e
fontes oficiais como subsidios técnicos. A utilizacdo de informacdes produzidas por terceiros nao
transfere a responsabilidade pela andlise, pelo registro e pelos encaminhamentos internos.

2. OBJETIVO

Estabelecer a metodologia institucional para o acompanhamento e o monitoramento continuo dos
investimentos e riscos do TOLEDOPREYV, disciplinando a analise diaria do mercado, das posicdes da
carteira, dos indicadores por segmento e produto, da performance dos produtos e das instituicdes
gestoras, bem como o registro de alertas, encaminhamentos, validacGes e evidéncias rastredveis, em
consonancia com o requisito do Pro-Gestdo RPPS Nivel IV.

3. ESCOPO

Aplica-se a todas as posicdes dos recursos investidos pelo TOLEDOPREV, abrangendo fundos de
investimento, titulos publicos federais e demais ativos admitidos, bem como os respectivos riscos,
indicadores de referéncia, enquadramentos, liquidez, desempenho e instituicbes gestoras. O
acompanhamento e o monitoramento ndo substituem os procedimentos de alocacao, realocacdo ou
desinvestimento, que permanecem sujeitos as competéncias e aos controles previstos nos manuais
especificos.

4. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

e Politica de Investimentos vigente, demonstrativos de enquadramento e parametros de risco
aprovados.

e M-006 - Politica de Investimentos; M-007 - Credenciamento; M-008 — Alocacdo e
Desinvestimento.

e Relatério Consolidado da Carteira e Boletim de Acompanhamento Diario de Mercado fornecidos
pela consultoria, quando disponiveis.

e Extratos, custddia, demonstrativos oficiais de indicadores, atas do COINV e demais documentos
pertinentes.

e Planilha eletrdnica controlada de monitoramento e seus registros efetivos de execucao.

5. FUNDAMENTACAO NORMATIVA

e Lei Federal n®9.717/1998, com alteracdes.

e Lei Municipal n® 1.929/2006 e alteracdes.

e Resolugcdo CMN n° 5.272/2025, e posteriores alteracfes aplicaveis.

e Portaria MTP n° 1.467/2022 e alteracdes.

e Decreto Municipal n° 1.195/2024 e suas alteracfes, especialmente quanto & Area de Investimentos
e Monitoramento de Riscos.

e Portaria Municipal n° 489/2026, relativa a designacao de pessoal para a area.

e Manual do Pro-Gestdo RPPS, versédo 4.2, requisito de acompanhamento e monitoramento de
investimentos — Nivel V.

6. CONCEITOS ESSENCIAIS

TERMO DEFINIGAO

Data a qual os dados de mercado ou da carteira se referem;

DELELLEES distinta da data da consulta efetiva.

indice de referéncia compativel com o objetivo e mandato do

Benchmark
fundo ou segmento.

Rentabilidade do produto menos rentabilidade do indice de

Desvio em p.p. .~ )
€svio em p.p referéncia no mesmo intervalo.

VaR Métrica de risco de mercado, conforme parametros e horizonte
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TERMO

DEFINICAO

adotados no demonstrativo.

Liquidez

Capacidade de conversao das posi¢ées em recursos disponiveis
conforme regras de cotizacéo e resgate.

Marcacéo na curva / a mercado

Critérios de avaliagdo de titulos; diferenca entre avaliacdes ndo
representa necessariamente ganho ou perda realizados.

QOcorréncia

Fato ou desvio relevante com necessidade de registro,
acompanhamento ou encaminhamento.

Fonte indisponivel

Dado ainda néo recebido, insuficiente ou sem confirmacéo, que
néo deve ser substituido por valor presumido.

7. SISTEMAS E INSTRUMENTOS

INSTRUMENTO

Planilha de monitoramento

UTILIZAGAO

Registro diario das analises, indicadores, riscos, concluséo e
providéncias.

Relatério Consolidado — consultoria

Posicdes, distribuicdo por segmentos, rentabilidades, VaR,
liquidez e titulos na curva/mercado.

Boletim Diario de Mercado — consultoria

CDlI, indices de renda fixa e variavel, cambio, inflagdo e taxas
indicativas de titulos publicos.

Fontes oficiais

Conferéncia complementar de indices, normas, taxas e
informagcoes oficiais.

SEl/repositério institucional

Registro e guarda das evidéncias, comunicages, atas e
encaminhamentos pertinentes.

8. AGENTES E RESPONSABILIDADES

AGENTE

RESPONSABILIDADE

Area de Investimentos e Monitoramento de Riscos

Executar verificages diarias, preencher controles, avaliar
desvios, registrar ocorréncias e comunicar situagdes relevantes.

Diretoria-Executiva / Coordenacéo

Supervisionar a atividade, apreciar situacdes relevantes e
determinar encaminhamentos no ambito de sua competéncia.

COINV

Receber subsidios e avaliar a carteira e os encaminhamentos
nos termos de sua competéncia e periodicidade de reunides.

Controle Interno

Avaliar aderéncia e suficiéncia das evidéncias segundo seu
planejamento de controle.

9. DOCUMENTOS E EVIDENCIAS

DOCUMENTO

Planilha preenchida Diaria

PERIODICIDADE

CONTROLE

Preservar data-base, consulta efetiva,
responsavel, status e arquivos originais.

Consolidado da Carteira

Diaria, se disponibilizado

Guardar verséo e identificagao da data-
base.

Boletim de Mercado

Diaria, se disponibilizado

Guardar versao e conferir a mesma
referéncia temporal.

Registro de ocorréncia

Conforme necessidade

Evidenciar situacéo, avaliagao,
responsavel, andamento e encerramento.

Atas, pareceres e comunicacdes

Quando houver

Referenciar documento e data efetivos;
nao presumir deliberacéo.
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10. DESCRICAO DO PROCESSO

10.1. Receber e identificar fontes

Receber os relatérios e arquivos de carteira e de mercado disponibilizados para a data-base. Conferir
a identificacdo do periodo, a integridade dos documentos, eventual republicacdo ou retificacdo e a
consisténcia geral das informacdes. Registrar a data da consulta efetiva e, quando alguma fonte ainda
nao estiver disponivel, manter o campo correspondente pendente até sua disponibilizacéo.

10.2. Examinar o mercado

Analisar os principais indicadores e fatos de mercado relacionados a carteira, incluindo Selic, CDI,
inflacdo oficialmente divulgada, indices de renda fixa, indices de renda varidvel, cAmbio, juros e
eventos econbmicos relevantes. Projecdes e expectativas devem ser identificadas como tais e ndo
confundidas com dados oficialmente divulgados.

10.3. Conferir as posicoes e segmentos

Comparar valor total, saldos por renda fixa, variavel, exterior e estruturados, rentabilidade diaria,
acumulada mensal e anual, e distribuicdo percentual. Verificar mudancas significativas.

10.4. Verificar produtos e benchmarks

Acompanhar o desempenho de cada produto e compara-lo, quando aplicavel, com o respectivo
indicador de referéncia no mesmo periodo. A diferenca deve ser expressa em pontos percentuais.
Quando o benchmark ainda nédo estiver disponivel para a data-base, o campo permanece pendente
até a divulgacao do dado correspondente.

10.5. Avaliar instituicdes gestoras

Examinar a performance dos produtos por instituicdo gestora, considerando mandato, estratégia,
volatilidade, comportamento frente aos indicadores de referéncia e persisténcia de eventuais desvios.
A avaliacdo deve considerar o contexto e a comparabilidade dos produtos, evitando conclusdes
baseadas exclusivamente em resultado isolado de um Unico dia.

10.6. Monitorar riscos e enquadramento

Avaliar VaR, liquidez, concentracdo, crédito, titulos publicos, prazos e limites regulamentares e
internos quando houver informacgdes suficientes. Conferir exposicao, valores na curva e a mercado de
NTN-B e taxas indicativas, sem caracterizar diferencas de avaliacdo como perdas realizadas.

10.7. Registrar andlises e ocorréncias

Registrar as analises nas abas da planilha conforme as orientacdes do Anexo |. Situacdes que exijam
acompanhamento especifico devem ser registradas na aba Ocorrencias, com identificacdo da data,
descricdo objetiva, natureza, encaminhamento, responsavel, prazo, situacéo e evidéncia documental.

10.8. Encaminhar situacodes relevantes

Comunicar a Coordenacao/Diretoria-Executiva situacdes que demandem apreciacdo. Quando
necessario, preparar subsidios ao COINV, observando atribuices e rito préoprio; registrar referéncia de
comunicagdo comprovada.

10.9. Concluir e validar

Consolidar a andlise técnica da data-base, identificando evidéncias, alertas, pendéncias e
encaminhamentos. O responsavel pela conferéncia e a data efetiva da validacdo devem corresponder
a execucdo realizada. A situacdo “Validado” somente deve ser registrada ap6s a conclusdo da
conferéncia prevista no procedimento.

10.10. Arquivar e acompanhar

Guardar planilha por competéncia e PDFs de origem; acompanhar alertas abertos até conclusao
fundamentada e registrar eventuais reapresentacées no COINV.

M-022 | Revis&o 00 « P4gina 6



[) @ ”‘,l‘ 1‘9\
ﬂ} TOLEDOPREV ol L
¥, 3 ToLERoP :

11. CRITERIOS DE MONITORAMENTO E ALERTAS

Constituem pontos de atencdo, conforme materialidade, persisténcia e contexto: desvios relevantes ou
recorrentes em relagdo aos benchmarks; oscilacfes atipicas; alteracées de concentracédo, liquidez ou
VaR; aproximacdo ou superacdo de limites; indicios de desenquadramento; divergéncias de
informacao; e fatos relevantes relacionados aos produtos ou as instituicbes gestoras. O registro de
ponto de atengdo tem carater de monitoramento e deve indicar a fonte, a analise realizada e, quando
cabivel, o encaminhamento correspondente.

12. CONTROLES, RISCOS E RESPOSTAS

RISCO CONTROLE /| RESPOSTA

Registrar pendéncia; utilizar apenas fontes verificaveis;

Falta de relatorio diario . i
complementar quando disponivel.

Benchmark incorreto ou periodo diferente Conferir mandato e periodo; ndo calcular comparagao invalida.

Confrontar com documento de origem; preservar versao e

Dado divergente ou duplicado ) =
registrar corregao.

Alerta sem encaminhamento Registrar responséavel, providéncia e prazo proporcional ao risco.

Informar responsavel real e data efetiva; vedar presuncéo de

Validagao retroativa ou automatica P
conferéncia.

Manter modelo controlado e copias de seguranca; conferir painel

Alteracéo indevida de férmulas P
e validacdes.

13. ARQUIVAMENTO E RASTREABILIDADE

Os arquivos preenchidos integram os registros de execucdo, separados do modelo eletrdnico em
branco. O repositério institucional devera permitir identificar data-base, fonte, verséo, responséavel,
andlise, status e comunicacdes. Revisdes corretivas devem preservar histérico e justificar alteracdes.
Observam-se as regras de acesso, protecao de dados e temporalidade documental aplicaveis.

14. ACOMPANHAMENTO E GOVERNANCA

A Area executa a rotina; a Diretoria-Executiva a supervisiona; o COINV aprecia os dados e
encaminhamentos nas reunides competentes. A ocorréncia de evento relevante podera exigir
comunicacgédo extraordinaria. As competéncias do M-008 para operag¢des de investimento permanecem
preservadas.

15. INDICADORES RECOMENDADOS

INDICADOR CRITERIO DE ACOMPANHAMENTO

Dias uteis analisados / dias Uteis do periodo com informagao

Cobertura diaria ; p
disponivel.

Numero de posi¢ées com dados avaliados / total de posi¢oes

Cobertura por posi¢do informado.

Produtos com comparagao valida / produtos com indicador

Comparacdo de benchmark h , "y
disponivel e aplicavel.

QOcorréncias abertas, em tratamento, encerradas e prazo de

Alertas acompanhados
acompanhamento.

Registros com fonte, responsavel, data-base e conclusao técnica

Documentacao identificados.

16. DISPOSICOES FINAIS

Este Manual sera revisto quando houver alteragdo relevante de normas, estrutura, sistemas, politica de
investimentos ou metodologia de monitoramento. O Anexo | descreve a operacionalizacdo da planilha;
0 Anexo Il identifica seu modelo eletrénico controlado; os Anexos Il a V apoiam a execucao e a
rastreabilidade; e o Anexo VI apresenta o fluxograma do processo. Em caso de divergéncia entre o
modelo eletrdnico e o texto, prevalece o procedimento aprovado até revisédo formal.

M-022 | Revis&o 00 « Pagina 7



1y AN
¥, roxepopney (=i
@

ANEXO | - MANUAL OPERACIONAL DE PREENCHIMENTO

Este Anexo | orienta o preenchimento e a utilizacdo da planilha eletrbnica de monitoramento,
padronizando os registros necessarios a execucao do M-022. As informacBes devem refletir a data-
base analisada, as fontes efetivamente consultadas e as providéncias realmente adotadas.

A planilha integra o procedimento como instrumento de registro e rastreabilidade. Sua estrutura,
formulas, listas de validacdo, campos de andlise e referéncias de fonte devem ser preservadas.
Sempre que houver alteracdo formal do modelo eletrbnico, as orientacées deste Anexo deverdo ser
compatibilizadas na mesma revisao do Manual.

.1 - Responsabilidades e rotina de trabalho

Etapa Fonte / executor Evidéncia esperada
Relatérios diarios da consultoria;
1. Obter dados indicadores externos em fontes PDF da data-base e endereco/registro da consulta
identificadas

Area de Investimentos e Monitoramento
de Riscos / alimentagéo técnica

2. AITMERET G065 mediante importacao ou transcricao

Mercado_Diario e Carteira_e_Riscos atualizadas

conferida
3. Analisar Responsavel pelo acompanhamento no  Sintese diaria, analise de risco, produtos, gestoras e
' TOLEDOPREV enquadramento
4. Validar e Controle_e_Validacao com situagao e data real

conforme atuagao efetiva

Area competente, conforme atribuicdes e

5. Encaminhar alcadas

Ocorrencias, providéncia efetiva, responsavel e prazo

Periodicidade: o preenchimento é realizado por data de funcionamento do mercado e conforme a
disponibilizacdo das informagfes da carteira. Devem ser observados feriados, prazos de divulgacéo,
cotas com defasagem D+1/D+2 e eventuais relatérios retificados. A data-base da posicéo, a data de
consulta da fonte e a data de validag&o séo registros distintos.

.2 - Legenda de cores e regras gerais

Cor | padrao Uso Conduta

Azul-claro Indicadores externos de mercado Verificar a fonte e a data de divulgacao.
Verde-claro Dados obtidos da consultoria Conferir 0 extrato e néo digitar estimativas.
Amarelo-claro Avaliacéo e decisdo da gestao Registrar apenas agoes e validacdes efetivas.
Cinza-claro Férmulas / resultados automaticos N&o sobrescrever as férmulas.

Os links disponiveis na aba Mercado_Diario constituem referéncias permanentes de consulta. Para
cada registro, deve ser possivel identificar a fonte e a data de obtencao da informacéo, preservando a
rastreabilidade documental.

REGRA DE PREENCHIMENTO — Conclusées, validacdes e situacdes de acompanhamento
devem ser registradas individualmente para cada data-base. As listas suspensas apoiam a
padronizacao dos registros, mas nao substituem a analise técnica.

.3 - Aba MERCADO_DIARIO — registro por data-base

Deve ser utilizada uma linha para cada data-base analisada, observados os dias de funcionamento do
mercado e a disponibilidade das informagdes. Cada linha retne indicadores de mercado, analise da
carteira, desempenho dos produtos, riscos, enquadramento, evidéncias e situacdo da validacao.

Col. Campo Preenchimento sugerido O que merece atencao

Data do pregéo/posicéo analisada. Formato

A Data-base dd/mm/aaaa. Evitar datas sem pregéo e duplicidades.

B Responsavel / area Ide’n_tlflcar a pessoa ou unidade responsavel pela O registro deve cgrresponder a atuagao
analise da data-base. efetivamente realizada.

© Consulta efetiva Data em que fontes e indicadores foram Pode ser posterior a data-base; ndo

M-022 | Revis&o 00 « P4gina 8
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Col. Campo Preenchimento sugerido O que merece atencao

Selic meta a.a.

CDI dia (%)

IPCA ultimo divulgado (%)

IMA-B dia (%)

Ibovespa dia (%)

Délar fechamento (R$)

Juros / cenario econdmico

Fatos relevantes

Reflexos esperados na
carteira

Desempenho dos
segmentos

Produtos / desvios de
referéncia

Instituicbes gestoras /
performance

Riscos (mercado, crédito,
liquidez)

Enquadramento / limites

Evidéncias / links

Sintese e providéncia
proposta

Situacao / validacéo

Produtos negativos (més)

Regras de transigcao / novas
aplicacdes

Situacéo da verificagdo —
gestora/produto

consultados; sem horario (dd/mm/aaaa).

Taxa vigente na data-base; informar em
percentual, preservando escala do Excel.

Variacao diaria do CDI da respectiva data-base;
fonte e unidade homogéneas.

Ultimo indice mensal publicado até a data-base;
indicar o més de referéncia em J ou R.

Variacéo do IMA-B no pregéo; registrar dado
diario, ndo acumulado no més.

Variacao percentual de fechamento do Ibovespa
no dia.

Usar série definida de modo constante (PTAX
venda OU délar comercial de fechamento),
identificada.

Fato econémico observavel: juros reais/nominais,
inflagdo, expectativas e cenario.

Noticias e eventos do dia potencialmente
pertinentes: politica monetaria, bolsa, cambio,
exterior.

Explicar relacdo com posicoes: RF, acdes,
exterior, multimercados, NTN-B.

Registrar participacéo e, quando possivel, retorno
diario/mensal de RF, RV, exterior e estruturados.

Sinalizar fundos negativos, extremos, comparacéo
com benchmark e periodo equivalente.

Avaliar produtos por gestora e mandato, sem
comparar fundos de estratégias distintas.

Resumo de volatilidade/VaR, liquidez, exposi¢des
e NTN-B curva x mercado.

Registrar aderéncia a politica e norma; indicar
pontos da regra transitoria quando aplicaveis.

Indicar relatério consultoria, data-base, paginas
Uteis e URLs das séries de mercado.

Concluir a andlise e registrar acompanhamento,
proposta técnica ou encaminhamento, conforme o
caso.

Escolher na lista: Pendente de validagdo; Em
analise; Validado; Validado com ressalvas.

Informar produtos com resultado negativo
acumulado no més, na data-base.

Verificar exposicao a artigos com condicionantes e
eventual vedacgéo de novas aplicacoes.

Lista: Pendente; Verificado sem apontamentos;
Verificado com pontos de atencéo; Em
acompanhamento.

retroagir a data.

N&o confundir Selic-meta anual com CDI
diario.

Utilizar a variagao correspondente a data-
base, com fonte e unidade consistentes.

Utilizar somente o dltimo indice
oficialmente divulgado até a data-base.

Checar compatibilidade da data de
publicac&o.

N&o confundir pontos do indice com
percentual.

N&o misturar PTAX e cotagao comercial
na mesma série.

Distinguir fato divulgado da interpretacéo
técnica.

Citar fonte; evitar afirmacdes sem
comprovagao.

Hipétese de impacto ndo deve ser tratada
como retorno efetivo.

Atualizar os dados e a analise de acordo
com cada data-base.

Retorno negativo isolado ndo demonstra
falha da gestora.

Separar gestora de
administrador/custodiante.

Usar indicador e data-base corretos.

“Acompanhar” ndo equivale a
“desenquadramento irregular”.
Preservar arquivos originais e versdes
retificadas.

Distinguir proposta técnica de providéncia
efetivamente deliberada ou executada.

Marcar Validado sé apés conferéncia
efetiva.

Atualizar a lista a cada novo relatério.

Exige checagem juridica/normativa e
histérico de operagoes.

Depende de exame real dos produtos;
registrar detalhe em N/O/S.

Exemplo para S (sem encaminhamento extraordinario, apés andlise): “Manter o acompanhamento dos
juros, da bolsa e do cambio e conferir o desempenho dos produtos e das gestoras frente aos
respectivos referenciais. Na analise realizada, ndo foi identificada necessidade de encaminhamento
extraordinario.”

Exemplo para S (ponto de atencéo, ainda ndo deliberado): “PROPOSTA TECNICA — acompanhar os
fundos com desempenho negativo e confrontar seus resultados com os benchmarks; avaliar eventuais
desvios relevantes antes de recomendar providéncias ou movimentagao de carteira.”

REGRA DE PREENCHIMENTO — Ao inserir nova data-base, utilizar a préxima linha operacional
disponivel, mantendo férmulas, validacdes, notas, filtros e formatacdo do modelo eletronico.
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.4 - Aba CARTEIRA_E_RISCOS — posicoes, produtos e enquadramento

Bloco 1 — Carteira consolidada: registrar uma linha para cada data-base, utilizando os valores
constantes do relatério da consultoria e das demais fontes previstas no procedimento.

(ofs] Campo Como alimentar

A Data-base Data de posicéo constante do relatério da consultoria.

B Patriménio aplicado Total das aplicagdes; NAO adicionar disponibilidades ao saldo dos investimentos.

© Rentab. dia Retorno diario consolidado em percentual.

D Rentab. més Retorno acumulado do més até a data-base.

E Rentab. ano Retorno acumulado do ano até a data-base.

F Renda fixa (R$) Saldo do segmento segundo extrato.

G Renda variavel (R$) Saldo do segmento segundo extrato.

H Exterior (R$) Saldo do segmento segundo extrato.

| Estruturados (R$) Saldo do segmento segundo extrato.

3 VaR 21d / 95% |\r/1?i|§: ;:gg:f)lidado fornecido pela consultoria; usar sempre horizonte/confianca

K Liquidez até 30 dias Percentual de liquidez do extrato; observar a metodologia de classificagéo.
NTN-B curva (R$) Saldo atualizado na curva dos titulos, por data-base; ndo usar PU de aquisigao.

M NTN-B mercado (R$) Valor de mercado das NTN-B para comparagéo de risco.

N Dif. mercado - curva (RS) rDei;?irze;dQ; entre M e L, informada/conciliada com a consultoria; n&o € lucro ou perda

(0] Fonte Nome e data-base do relatério da consultoria, com rastreabilidade.

Bloco 2 — Produtos em acompanhamento: identificar os fundos que apresentem resultado mensal
negativo ou outro critério de atencao previsto no modelo, atualizando o registro de acordo com a data-
base analisada.

Bloco 3 — Segmentos: registrar participacéo, rentabilidade diaria, mensal e anual e a referéncia ou
observacéo pertinente para cada segmento. A andlise deve considerar o indicador ou a estratégia
correspondente e destacar eventuais desvios relevantes.

Bloco 4 — Produtos e gestoras: registrar, para cada produto acompanhado, a instituicdo gestora, o
segmento, as rentabilidades e o benchmark aplicavel, permitindo o calculo e a interpretacéo do desvio
em pontos percentuais.

Col. Campo Orientacao

A Produto Identificar o fundo sem alterar a relacdo com seu registro de origem.
B Gestora Instituicdo gestora, ndo necessariamente o banco administrador.
@ Segmento Classificacao da carteira / artigo, conforme metodologia adotada.
D Rentab. dia Percentual do dia, reportado pela consultoria.
E Rentab. més Percentual acumulado no més até a data-base.
F Benchmark més Valo.r,do referencial pertinente ao produto, no MESMO periodo; deixar vazio se nao
confiavel.
G Desvio p.p. Calculo automatico da diferenga E — F em pontos percentuais; ndo digitar.
. ~ ~ Férmula sinaliza retorno negativo ou desvio; alerta deve ser interpretado, néo validado
H Situacao / observagao automaticamente.
REGRA DE PREENCHIMENTO — Os blocos de segmentos, produtos, gestoras e

enquadramento devem refletir a posicdo correspondente a data-base analisada. Os alertas
automaticos sdo instrumentos de apoio e devem ser interpretados em conjunto com a Politica
de Investimentos, os normativos vigentes e a analise técnica.

Bloco 5 — Enquadramento: registrar a classificagdo normativa, a estratégia, o valor investido, a
participacdo na carteira, os limites da Politica de Investimentos e da regulamentagdo aplicavel, bem
como a margem e a situacao resultante.
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Col. Campo Orientacao
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Artigo

Estratégia

Valor (R$)

% carteira
Maximo da Pl (%)
Margem PI (p.p.)

Limite normativo (%)

Situagao

Classificacédo regulamentar aplicada ao investimento.

Descricdo da modalidade.

Saldo alocado no artigo.

Participacéo efetiva.

Limite maximo previsto na Politica de Investimentos vigente.
Férmula de diferenca entre limite e participacéo; ndo alterar.

Limite da norma aplicavel, considerando condicionantes especificas.

Aviso automatico; artigos 8° 11l, 9° Il e 9° Il exigem exame da regra de transicéo e de
novas aplicagoes.

1.5 - Aba CONTROLE_E_VALIDACAO — evidéncia da conferéncia

Col. Campo Critério de preenchimento

A
B

cC

Data-base

Responsavel

Posic6es no relatério

Mercado analisado?

Concluséo técnica

Situacao da validacao

Data efetiva da validacéo

Fonte / protocolo

Alertas verificados

Encaminhamento / n° registro

Prioridade / prazo

Dia da posic¢éo analisada; néo se confunde com a data de validacéo.
Nome de quem efetivamente realizou a conferéncia.

Registrar a quantidade de posic¢des informada no relatério da data-base,
considerando a composicéo efetiva da carteira.

Registrar “Sim” quando cenario, produtos e riscos previstos no procedimento tiverem
sido analisados; utilizar as demais situacdes da lista quando o exame ainda nao
estiver concluido.

Resumir patriménio, retorno, riscos, desvios, enquadramento e eventuais ressalvas
da data-base.

Lista: Pendente de validagcdo; Em andlise; Validado; Validado com ressalvas.
Dia em que a conferéncia foi realmente feita; formato dd/mm/aaaa.

Referéncia aos PDFs da consultoria e fonte externa; protocolo somente se
efetivamente existente.

Lista: Pendente de verificagdo; Sem alertas relevantes; Alertas em
acompanhamento; Alertas com necessidade de providéncia.

Texto livre: providéncia efetiva ou proposta assim identificada; referéncia a aba
Ocorrencias ou processo quando houver.

Lista: N&o aplicavel; Acompanhamento continuo; Baixa; Média; Alta; Urgente.
PRAZO concreto deve ser detalhado em J ou na aba Ocorrencias.

REGRA DE PREENCHIMENTO — Antes de concluir a validacdo da data-base, verificar a
coeréncia entre a analise de mercado, a conclusdo técnica, os alertas identificados, os
encaminhamentos, a situacao da validacdo e a respectiva data efetiva.

Exemplo de |, sem alertas: “Sem alertas relevantes”, somente apds verificacdo. Exemplo de J, sem
providéncia: “Sem encaminhamento adicional”, quando essa for a conclusao real. Exemplo de K: “Néo
aplicavel”. Na presenca de risco ou desvio, usar | = “Alertas em acompanhamento”, J = providéncia ou
proposta, K = prioridade e prazo detalhado em Ocorréncias.

1.6 - Aba OCORRENCIAS — acompanhamento de situacdes especificas

Col.

A

Campo
Data-base

Ponto de atencéo

Natureza

Encaminhamento sugerido

Responsavel

Prazo

Data da identificagdo da situagao.

Descrever produto, gestora, indicador ou norma envolvidos, de maneira objetiva.

Classificar: mercado, liquidez, crédito, enquadramento, desempenho, operacional ou
documental.

Acao proposta; diferenciar claramente de decisdo implementada.

Pessoa/unidade designada para execug¢do; nao deixar “A definir” quando houver ordem
efetiva.

Data objetiva ou periodicidade justificada para reavaliagao.
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Pendente, em analise, em acompanhamento, encaminhada ou encerrada; padronizar a

e S nomenclatura.

H Registro de providéncia efetiva Descrever o que foi realmente feito, data e nimero do protocolo, caso exista.

| Prioridade Baixa, média, alta ou urgente segundo criticidade; proporcionalidade com risco real.
J Data encerramento Somente apo6s concluséo e registro da evidéncia.

Quando ndo houver ocorréncia especifica, a aba podera permanecer sem novo langamento para a
data-base. A andlise diaria, entretanto, deve permanecer registrada nas abas Mercado_Diario e
Controle_e Validacao.

1.7 - Aba PAINEL — leitura e acompanhamento automatico

A aba Painel é destinada a leitura consolidada dos principais indicadores e nédo exige digitacéo diaria.
Seus resultados séo alimentados pelas abas de origem da planilha e devem refletir a data-base mais
recente registrada.

REGRA DE PREENCHIMENTO — A confiabilidade do Painel depende da atualizacdo das abas de
origem e da preservacao das férmulas. Alteragdes na composicao da carteira, na quantidade de
posicoes ou ha estrutura da planilha devem ser refletidas nos campos e férmulas
correspondentes do modelo controlado.

1.8 — O que merece atencao — critérios praticos

Sinal de atencdo Providéncia proporcional

Conferir data da cota, benchmark, mandato, eventos e
persisténcia do desvio; avaliar o comportamento antes de
propor qualquer providéncia.

Retorno de produto glae%;a)ig/o, variagao excepcional ou atraso

) N Avaliar gestéao, risco, custos, mandato e consisténcia histérica;
Desempenho persistentemente inferior

Gestora entre produtos comparaveis SO|ICIt§1I’ _esclargcm_entos quando a persisténcia ou
materialidade justificar.
NTN-B Aumento da diferenca mercado x curva ou  Acompanhar taxas reais e riscos de venda antecipada; ndo
necessidade de liquidez registrar diferenca como perda realizada.
VaR Alta relevante ou aproximacao de limite Examinar metodologia, exposic¢oes, volatilidade e aderéncia a
formal Politica.
- Reducéo da parcela liquidavel frente a Conferir obrigag6es previdenciarias e calendario de
Liquidez . . . it
necessidades de caixa disponibilidade.
Margem reduzida, limite superado, Checar norma vigente, regra transitoria, causa ativa/passiva,
Enquadramento = - - S =
operacdo em artigo condicionado novas aplicagdes e providéncias.
Cota defasada, divergéncia de datas ou Manter fonte correta, data de publicacéo e trilha da
Fontes . e oo
boletim retificado substituicao.
R Pendéncia documental ou analise ainda Revisar escopo da validag&o, apontamentos pendentes e data
Conferéncia = z ok
nao concluida real da revisao.

1.9 — Roteiro de fechamento diario — checklist

Arquivar o relatério da consultoria da data-base e conferir patriménio aplicado, rentabilidade,
segmentos, VaR, liquidez e posicao das NTN-B.

Consultar os indicadores de mercado previstos no procedimento, registrando data de divulgacao e
fonte rastreavel na aba Mercado Diario.

Examinar o desempenho dos segmentos, produtos e instituicdes gestoras, comparando-os aos
respectivos benchmarks quando disponiveis.

Conferir enquadramento, limites, condicionantes normativas e movimentagdes ocorridas na carteira.

Redigir a sintese técnica da data-base e registrar eventual ocorréncia ou proposta de encaminhamento
quando aplicavel.

Registrar a situacdo da validacao, o responsavel pela conferéncia e a data efetiva da analise.

M-022 | Revis&o 00 « Pagina 12



o ;’1, T .[J«‘
ﬂ} TOLEDOPREV A
()

Conferir a atualizacao do Painel e preservar copia da planilha e dos documentos de suporte conforme
a rotina de arquivamento.

.10 - Modelo orientativo de sintese diaria

A sintese diaria deve apresentar, de forma objetiva, os principais dados da carteira e do mercado:
patriménio aplicado, rentabilidade diaria e acumulada, distribuicdo por segmentos, VaR, liquidez,
posicao das NTN-B, desempenho dos produtos, comparagédo com benchmarks e enquadramento.

Quando houver ponto de atencdo, a redacdo deve identificar o produto, indicador, risco ou
condicionante envolvido, indicar a evidéncia utilizada e registrar a necessidade de acompanhamento
ou providéncia, sem antecipar decisao que dependa de outra instancia.

Exemplo orientativo: “A carteira apresentou comportamento compativel com o cenario observado na
data-base. Permanecem em acompanhamento os produtos sinalizados pelos critérios de desempenho
e risco, com comparacao aos respectivos indicadores de referéncia e verificacdo dos limites aplicaveis.
N&o foram identificadas, nesta andlise, situa¢des que demandem encaminhamento extraordinario.”

A redacao da sintese deve corresponder a andlise efetivamente realizada na data-base.
Propostas técnicas, deliberacdes e providéncias implementadas devem ser identificadas
conforme sua natureza e competéncia.

.11 - Manutencao do modelo e controle de versdes

O modelo eletrénico da planilha deve ser mantido como documento controlado, com preservacao das
férmulas, validacoes, estrutura das abas, legendas e referéncias de consulta.

Alteracdes estruturais na planilha, como inclusdo ou exclusdo de campos, mudanca de férmulas,
modificacdo das listas de validagdo ou criacdo de novos indicadores, deverdo ser avaliadas quanto ao
impacto no procedimento e documentadas em nova versédo do modelo.

Os registros diarios preenchidos constituem evidéncias de execucdo e devem ser arquivados
separadamente do modelo em branco, com identificacdo da competéncia e preservacao dos relatérios
e fontes que Ihes deram suporte.

As férmulas e consolidacdes do Painel devem permanecer compativeis com a estrutura das abas de
origem e ser verificadas sempre que houver alteragéo formal no modelo eletrénico.

Os campos de prioridade, prazo, situacdo e encerramento das ocorréncias devem ser utilizados de
modo padronizado, de forma a permitir o acompanhamento até a conclusao do fato registrado.

O decreto de estruturaciio da Area de Investimentos e Monitoramento de Riscos e o ato de designacio
vigente integram o conjunto de evidéncias institucionais do processo, juntamente com o M-022, a
planilha preenchida e os relatérios de suporte.

A utilizacdo da planilha observara este Manual, a Politica de Investimentos, a legislacéo aplicavel e os
documentos efetivamente disponibilizados para cada data-base. Exemplos de redacdo constantes
deste Anexo tém finalidade exclusivamente orientativa.

ANEXO Il - MODELO ELETRONICO DA PLANILHA

Arquivo controlado: M022_Anexo_ll_Modelo_Planilha_Monitoramento.xlsx. Mantém as cinco abas,
estrutura visual e formulas, sem langamentos operacionais, validagdes de datas ou registros historicos.
Integra este Manual como anexo eletrbnico separado e editavel. A planilha mensal preenchida constitui
evidéncia de execucao e ndo altera o modelo aprovado.

ABA DO MODELO FUNCAO

Painel Consolidacéo visual dos indicadores.
Mercado_Diario Acompanhamento do mercado e analises diarias.
Carteira_e_Riscos Posigdes, retornos, riscos e benchmarks.
Controle_e_Validacao Controle de execugéo, conferéncia e validacao.
Ocorrencias Registro e tratamento das excegoes.
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ANEXO Il - CHECKLIST DIARIO DE EXECUGCAO

[ ]1Arquivos da carteira e do mercado recebidos e identificados.

[ ]Indicadores e informac¢des macroecondmicas conferidos.

[ ] Todas as posi¢gOes e segmentos contemplados.

[ ] Produtos e indices de referéncia comparados quando disponiveis.

[ ]VaR, liquidez, enquadramento e NTN-B avaliados.

[ 1 Desempenho por produto e gestora analisado.

[ ] Alertas e encaminhamentos registrados, se hecessarios.

[ ] Fonte, responsavel, consulta efetiva e validagdo conferidos.

[ ]1Arquivos de trabalho e evidéncias preservados.

ANEXO IV - MODELO DE REGISTRO DE OCORRENCIA

CAMPO ORIENTAGAO

Data-base / registro

Identificar data do fato e da verificagéo.

Fato / posicéo afetada

Descrever objetivamente indicador, fundo, titulo ou instituicao.

Evidéncia

Indicar relatorio, pagina/campo, extrato, mensagem ou processo.

Risco / relevancia

Descrever efeito provavel, materialidade e persisténcia.

Providéncia / responsavel

Registrar analise e encaminhamento conforme competéncia.

Prazo / status

Definir prazo justificavel e estado real de acompanhamento.

Concluséo

Motivar encerramento ou continuidade; identificar documento
correspondente.

ANEXO V - FONTES E REFERENCIAS

e Relatorios diarios da consultoria — consolidado da carteira e boletim de mercado.

e ANBIMA —indicadores de renda fixa e taxas de referéncia, quando aplicaveis.

e Banco Central do Brasil — Selic, cAmbio e séries de taxas.

e |IBGE - indices oficiais de inflacdo e respectivas datas de divulgacao.

e Normativos municipais e Politica de Investimentos vigente do TOLEDOPREV.

e Documentos oficiais de fundos, instituicdes financeiras e demonstrativos de custédia.
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ANEXO VI - FLUXOGRAMA DO PROCESSO

Processo de Acompanhamento e Monitoramento Continuo dos Investimentos e Riscos

TOLEDOPREV

Leg

Diretoria-Excautiva Coordenagho—Superisio

Comitéde Invesimentos — COINY.

Fluxograma do processo — Revis&o 00 | Validado
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